TUZVEDELMI SZABALYZAT

Az 1996. évi XXXI. Torvény, a 30/1996.(XI1.6.) BM rendelet,
valamint a 28/2011. (IX. 6.) BM rendelet alapjan
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Varosi Kényvtar Balatonfiired tlizvédelmi szabadlyzata

TUZVEDELMI SZABALYZAT

»Varosi Konyvtar Balatonfiired”, (Balatonfiired, Kossuth u. 35.) tovdabbiakban konyvtar,
tizvédelemmel Osszefliggd feladatait a tliz elleni védekezésrdl. a muszaki mentésrol és a
tlizoltosagrol szolo 1996. évi XXXI, tv., a tizvédelmi szabalvzat készitésérol szolo 30/1996.
(XII.6.) BM. rendelet, valamint a 28/2011.(IX.6.) BM rendelet el6irasaiban foglaltak alapjan
a kovetkezok szerint hatarozom meg.

1. TUZVEDELMI SZABALYZAT CELJA, FELADATA

A Tilzvédelmi Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) az intézmény alapvetd tlizvédelmi
szabalya, amely a jogszabalyok keretei kozott a koltségvetési szerv sajatossagainak
figvelembevételével hatarozza meg a tlizvédelmi tevékenység valamennyi fontos kérdését.

Ezek alapjan a Szabalyzat tartalmazza:

a) tiizvédelmi szervezeti, mikodési és eljarasi szabalyokat.

b) hasznalati. magatartasi viszonyokat, hataskoriket,

c) a megel6zo €s mentd tlizvédelmi szabalyokat., azok végrehajtasanak modjat.

d) a vezetok és dolgozok tizveédelmi feladatait, ellenorzési kiotelezettségiiket,

e) tovabba mindazokat a kdvetelményeket. amelyeket a tizvédelemrol szo6l6 jogszabalyok ide
utalnak. valamint azokat a koévetelményeket., amelveket a jogszabaly ugyan nem utal
kifejezetten a tlizvédelmi szabdalyzatba, de szabalyozasuk a intézmény sajatossagai miatt
sziikséges és indokolt.

2. A TUZVEDELMI SZABALYZAT HATALYA

2.1. A szabdlyzatban meghatarozott eldirds. feladat. magatartdsi szabdly - beosztasra vald
tekintet nelkiil - kotelezo ervenyu es hatalya vonatkozasaban kiterjed:

a) az intézményhez tartozo valamennyi létesitmény, épiilet, helyiség stb. telephelyére, tovabba
a szallitasra és a tarolasra.,

b) az intézménynél ideiglenesen vagy allandé jelleggel foglalkoztatott dolgozoéra, még akkor
1. ha az intézmény telephelyén kiviil végzi a munkat,

¢) valamint az intézmény teriiletén barmilyen céllal tartozkodo vagy tevékenységet végzo
(szallito. javitd. karbantartd, szolgaltatast igénybe vevd, ellenérzd. szerzédésben levé mas
vallalkozas. vallalat stb.) személyere.

2.2. A szabalyzatban foglaltak nem megfelelé végrehajtasa, vagy be nem tartasa helyszini
birsag kiszabdsat, szabalysértési vagy biintetd eljarast, az intézmény részérol pedig fegyelmi
és kartéritési eljarast von maga utan.

2.3. A Szabalyzatban foglalt el6irasoktdl eltérni csak az igazgatd engedélyével lehet, aki ezen
hataskoret atruhazhatja.
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Varosi Konyvtdar Balatonfiired tuzvédelmi szabdlyzata

3. ATUZVEDELEM MEGVALOSITASAERT FELELOS
VEZETOK ES MUNKAVALLALOK KOTELEZETTSEGEI ES
JOGAI

A tiizvédelmi feladatok megszervezéséért az igazgato a felelGs.

A tlzvédelemmel Osszefliggd feladatok iranyitdsaért. végrehajtasaért Wagner Jozsef a
felelos.

A tizvédelmi vezet6t (a tiizvédelmi szervezet vezetdjét) a jegyzO bizza meg, aki feladatat
onalldo munkakdrben latja el.

3.1. Az intézmény vezetojének tuzvedelmi feladatai és jogai

3.1.1. Az intézmény vezetdje sajat, tuzvédelemmel kapcesolatos feladatanak ellatasardl onallod
jog- és hataskorrel rendelkezd szervezete (tizvédelmi vezetd., megbizott személy) utjan
gondoskodik.

3.1.2. Kialakitja az intézmény tizvédelmi szervezetét, és biztositja a miikddéshez.
képesitéshez, oktatashoz az eredményes munkahoz sziikséges, targyi, anyagi feltételt.

3.1.3. Megallapitja a tlizvédelemmel kapesolatos hataskoriket, az eljaras rendjét.

3.1.4. Akadalyoztatasa esetén Kijeléhi az intézkedésre jogosult helyettesét, rendszeresen
beszamoltatja a szervezeti egységek vezetoit a végzett munkarol.

3.1.5. Sziikség szerint, de legalabb €vente egy alkalommal a vezetd: értekezleten beszamol, €s
értékeli a tlizvédelmi helyzetet, tevékenységet.

3.1.6. Intézkedik a tlizvédelmi berendezés, felszerelés fejlesztésérol, az intézmény tlizvédelmi
viszonyanak megfeleld szinten valo tartasarol.

3.1.7. Kozvetlen iranyitast, felligyeletet gyakorol a tazvedelmi feladat végzésére kijeldlt
tizvédelmi vezetl tevékenysége felett.

3.1.8. Irasban megbizza a tiizvédelmi vezet6ét. Gondoskodik arrdl, hogy a tlizvédelmi feladatot
szakmailag alkalmas. megfelel6 felkésziiltségli személy lassa el.

3.1.9. A tlizvédelmi vezetd6t minden olyan targyaldsra. értekezletre meghivja, ahol a
tizvédelmi kérdés érintve van. véleményét tlizvédelmi tigvben meghallgatja. intézkedésében
bevonja.

3.1.10. Az intézmény egészére vonatkozo, atlogd jogszabalyl szinti rendelkezést,
TUZVEDELMI SZABALYZAT-ot ad ki, melyben szabalyozza a munkahelyre, a
tevékenységre. a munkavégzésre vonatkozd, a korhaz sajatossagait figyelembe vevd
tizvédelmi rendelkezést, annak végrehajtdsanak modjat, a tizvédelmi vezetd feladatat, a
tizvédelmi oktatds, vizsgaztatas rendjét.

2
%ffw:"» ~ /@m;/ POAE




Varosi Kényvtar Balatonfiired tiizvédelmi szabalyzata

3.1.11. Sziikség esetén szigoritd tlizvédelmi intézkedést, allasfoglalast, korlevelet stb. ad ki, és
végrehajtasat a tlizvédelmi vezetd Gtjan rendszeresen ellendrizteti.

3.1.12. A tlizvédelmi helyzetre kihaté minden jelentdos tevékenységet. véltozast annak
megkezdése el6tt 15 nappal koteles az 1. foku tlizvédelmi hatosagnak bejelenteni.

3.1.13. A tlizvédelmi hatosag altal tartott ellendrzésben az intézmény tlizvédelmi el6addjaval
egyiitt koteles részt venni. vagy intézkedésre jogosult vezetovel magat képviseltetni.

3.1.14. Gondoskodik arrél. hogy az intézmény dolgozéi munkéba allitasakor, tovabba sziikség
szerint a munkakoriiknek megfeleld tlizvédelmi oktatasban részesiiljenek, valamint a
tizvédelmi szakvizsgat igénylé munkakorokben a szakvizsgaztatasrdl, a jelen szabalyzatban
foglaltak szerint.

3.1.15. Engedélyezi az intézmény teriiletén az eseti tlizveszélyes tevékenység végzesét.

3.1.16. Biztositja a tlzvédelmi vezetd részvételét a tlizvédelmi helyzetet befolyasolo
felujitasok. rekonstrukciok. beruhazasok elokészitésében, megvalositasaban.

3.1.17. A kozvetlen tlizveszélyes allapot megsziintetésére intézkedik, eldsegiti a tlizvizsgalat
megtartasat. a tiz keletkezési okanak és karértékének megéllapitasat. kiilon felhivasra
szakértot biztosit.

3.1.18. Tajékoztatja a feliigyeleti szervet az intézménynél eléfordult tlzesetekrdl, a
tlizvédelmi hatarozatokrol, szignalizaciokrol, a tizvédelmi helyzetrdl. a tlizvédelmi szervezet
munkajarol az éves beszamolasi rendszerben elrendelt adatszolgaltatasi szabalyok szerint.

3.1.19. Koteles a tlizvédelmi feltétel megteremtésérél, annak javitdasara tett intézkedése
hatékonysagardl. a tlzvédelmi elbirasrol, a sajat hataskOrébe utalt feladat végrehajtasarol
legalabb 5 évenként Tlizvédelmi Szemle keretében személyesen is meggy6zddni.

3.1.20. Biztositja a sziikséges feltételeket ahhoz, hogy az intézménynél a thzvédelmi
ellendrzésre, az tligyeleti, készenléti és rendkiviili esetben szolgalatra a tlizvédelmi szervezet
igénybe veheto legyen.

3.2. Munkahelyi vezeto tiizvédelemmel kapcsolatos feladatai

3.2.1. Koteles gondoskodni a tizvédelmi szabalyzatban foglaltak végrehajtasaért és
érvényesiilésének rendszeres ellenorzéséert.

-

3.2.2. Kozvetleniil gvakorolja a jogszabalyban a vezetdre héruld tlizvédelmi tevékenység
iranyitasat.

3.2.3. Koteles az iranyitasa ala tartozo teriileten a tlizvédelmi feladat ellatdsahoz sziikséges
személyi és targyi feltételt biztositani, a munkat gy megszervezni, hogy a tiizvédelmi eldiras,

utasitas mindenkor végrehajtast nyerjen.

3.2.4. Veszély esetén koteles a munkafolvamat leallitasardl sajat hataskoérben intézkedni.
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Varosi Kényvtar Balatonfiired tuzvédelmi szabdlyzata

3.2.5. Koteles:

a) megismerni és elsajatitani a tlizvédelmi eldirast.

b) az irdnyitasa ala tartozo teriileten a tiizvédelmi feladatok ellatasahoz sziikséges személyi ¢€s
targyi feltételeket biztositani.

¢) a munkat. tevékenységet. munkafolvamatot igy iranyitani. szervezni, hogy a tiizvédelmi
szabalyzatban eléirtak végrehajtast nyerjenck, megtarthatok legyenek.

d) beszamolni munkajarél és tajékoztatni felettesét azokrol a gatldo koériilménvekrol,
mulasztasokrol, melyek a tiizvédelmi szabalyzatban eloirtak végrehajtasat akadalyozzak,

e) a tudomasara jutott rendellenességet azonnal megvizsgalni. megsziintetésére intézkedést
tenni, kdzvetlen tliz- vagy robbanasveszely esetén a munkat leallitani, a tlizvédelmi helyzetre
kihato valtozast jelenteni és a tlizvédelmi vezetdvel a munkat egyeztetni, annak segitségét
1génybe venni,

f) azt a dolgozot, aki a tizvédelmi szabalyzatot nem ismeri, eltiltani a munka végzésétol,

g) a tuzvedelmet erinto valtozast, beleértve a vezeto csergjét i1s:

- 4j létesitmény lizemeltetésének megkezdesét, atalakitasat,

- a helyiség megsziintetéset,

- a thzvédelmi hatosag intézkedésének (ellenodrzés stb.) idejét.

- a tlzolto késziilekek rendszeres ellenorzési idejének lejartat, selejtezésének megtorténtét a
tizvédelmi vezetonek jelenteni.

3.2.6. Koteles gondoskodni arrél, hogy az (j dolgozdé a munkdaba 1épésto]l szamitott 2 napon
beliil tizveédelmi oktatasban részesiiljon. Veégzi. (végezteti) a régi dolgozok eloirt
1dokozonkénti tlizvédelmi oktatasat. valamint biztositja az oktatason, vizsgaztatason vald
részvételt.

3.2.7. Gondoskodik arrél. hogy a munkahelyen felesleges, vagy tiizet okozhato targy.
felszerelés ne legven, a tlzolto felszerelés, eszkoz, késziilék allandodan a kijeldlt helyen
legven, €s azt csak tuz oltasara hasznaljak.

3.2.8. A munkat kozvetleniil ranyité vezetd munkakezdeskor. befejezéskor. miiszakonkent
legalabb egy alkalommal kételes meggy6z6dni arrdl. hogy a tlizvédelmi szabalyzatban el6irt
feladatok a kévetelmeényeknek megfelelnek-e.

3.2.9. Koteles részt venni a mukddes: teriiletén tartott tuzvedelmi hatosagl szemlen,
ellendrzésen. tlizvizsgalati eljarason, biztositani a szemle, ellenérzés feltételét. Felelos a
hataskorébe tartozo hianyossagok megsziintetéséért.

3.2.10. Mukdodési teriiletén meghatarozza az alkalmi tlzveszélyes munka végzésének
feltételeit. Sziikség esetén sajat dolgozoibol felligyeleti szolgalatot biztosit.

3.2.11. Tiz esetén. a tlizoltosag megérkezéséig iranyitja a tliz oltasat, a személyek
eltavolitasat, az égheté anyagok mentését.

3.2.12. A kdzvetlen munkahelyi vezeto kiemelten felelos az iranyitasa ala tartozo tertileten:

a) a munkahely rendjéért. tisztasagaért. a tliz- és robbanasveszélyes anyagok raktarozasanak,
tarolasanak eloiras szerinti végrehajtasaért, a dohanyzas és nyilt lang hasznalata tilalmanak
megtartasacért.

b) hogy a munkavégzés sordn a kézlekedési ut, ajtéhoz. ablakhoz, a tlizolto-felszereléshez
vezetd ut szabad legyen,
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Varosi Kényvtar Balatonfiired tiizvédelmi szabalyzata

¢c) az éghetd folyadékbol a munkahelyen csak az utasitasban engedélyezett mennyiség
keriilj6n tarolasra.

d) a tlzolté késziilékek, felszerelések, eszkOzok hianytalan meglétéért, épségéért.
megoérzéséért. hozzaférhetoségéért. a tlizvédelmi figyelmezteto, jelzo. tiltd tablak. feliratok.
propagandaanvagok elhelyezeéséert.

¢) a tizvédelmi szabalvzat, korlevelek, egvéb rendelkezések mindenkor hozzaférheté helyen
legvenek, €s az ellenOrzo szemely keérésere azok atadasra kertiljenek.

f) TUZVEDELMI ELLENORZESI NAPLO-t kételes a munkahelyen tartani, ellenérzés
esetén azt az ellenodrzésre jogosult személynek atadni.

3.3. Munkavallalok kotelességei és jogai

3.3.1. Minden dolgoz6 kételes a tlzvédelmi elbirasokat megismerni, azokat betartani, a
tlizeseteket megeldzni.

3.3.2. A tuzesetek megeldézése érdekében a munkahelyen biztonsagos munka végzésére
alkalmas allapotban - pihenten, alkohol. kabitészer és gydgyszer kabité hatasatél mentesen -
megjelenni.

3.3.3. Munkakorenek betolteséhez sziikseges. illetve azzal kapcsolatos thizvedelmi oktatason
¢s szakvizsgan részt venni.

3.3.4. Munkavégzes soran a tuzvedelmi szabalyzatban foglaltakat betartani, a dohanyzasi
tilalmat megtartani.

3.3.5. A rendelkezésre bocsdtott gépeket. berendezéseket. egyéb eszkozoket és anyagokat
munkakezdés elott a Kkezelési utasitasoknak megfeleléen megvizsgalni, azokat
rendeltetésszeriien hasznalni.

3.3.6. Munkahelyén rendet. tisztasagot tartani. és minden olyan koriilményt megsziintetni,
amely tlizet okozhat.

3.3.7. Amennyiben tiz- vagy robbanasveszélyt észlel. koteles azt megsziintetni, kézvetlen
munkahelyi vezetéjének azonnal jelenteni.

3.3.8. Az intézményben. illetve kdzvetlen munkahelyén a készenlétbe helyezett thzolto
késziilékeket, felszereléseket, eszkdzoket a szabalyzatban foglaltak szerint hasznalni.

3.3.9. A szabalyzatban el6irt idoészakonként koételes részt venni az altalanos, munkahelyi,
ismeétlodo tiizvédelmi oktatason. képzésen, vizsgan. A tuzvédelmi vizsgabizonyitvanyt kételes
megorizni, sziikség esetén azt a munkavégzés soran az ellendrzé szerv rendelkezésére
bocsatani.

3.3.10. A veszélyességi Ovezetbol. helyiségbdl. szabadtérrol, a gépekrdl, berendezésekrol,
eszkozokrol, késziilekekrol a munkavégzés soran keletkezett éghetd anyagot. hulladékot
folyamatosan, de legkésobb a munka befejezésekor eltavolitani.
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Varosi Kényvtar Balatonfiired tuzvédelmi szabalyzata

3.3.11. Az alkalomszeri tliz- és robbanasveszelyes munkavegzéshez irasbeli engedélyt kemni,
és azt a munkavégzés soran maganal tartani. A munkavégzés soran az engedélyben foglalt
eloirasokat koteles betartani.

3.3.12. Tuzveszélyes tevékenysée végzésekor a tiltd tablak és anyagot a munkahelyen
elhelyezni és a veszélyeztetett Gvezet hataran beliil tartani.

3.3.13. A kijelolt menekiilési utvonalakat, ajtokat. atjarokat koteles folvamatosan hasznalhat6
allapotban tartani (eltorlaszolni még ideiglenesen sem szabad!).

3.3.14. Munkahelyén az anyagtarolasra vonatkozo eldirasokat koteles maradéktalanul
betartani.

3.3.15. Minden dolgozo. aki tiizet vagy annak Kozvetlen veszélyét észleli, illetve arrol
tudomast szerez. koteles telefonon vagy a helyben szokdsos moédon a teriiletileg illetékes
tlizolté parancsnoksagot, valamint kdzvetlen munkahelyi vezet6jét azonnal értesiteni.

A szabalyzatban pontosan meg kell hatarozmi a teriiletileg illetekes varosi tlzolto-
parancsnoksag cimét és telefonszamat.

- Tilzoltosag cime: Balatonfiired, Levendula u. 2.
- Telefonszama: 105, 87/580-119

3.3.16. Esetleges tliz esetén valamennyi dolgozé kételes a tlizoltasban részt venni, és a
kdvetkezo teendoket ellatni:

- a helyszinre érkezo tizoltosag munkajat segiteni.

- tlizesetet jelezni. a tlzriado tervben a riasztasra eloirt feladatot vegrehajtan,

- a tlzoltast kézvetlen részvételével és minden rendelkezésre allo eszkozzel elomozditani, a
veszélybe keriilt munkatarsak mentését megkisérelni,

- a tlizoltas vezetdjének rendelkezéseit maradéktalanul végrehajtani,

- amennyiben a tlizoltas nem lehetséges, az ajtok, ablakok, thzgatlo szerkezetek bezarasaval
késleltessék. illetve akadalyozzak meg a tliz tovabbterjedését.

- a tiizoltast koévetéen a tlizvédelmi felelés iranyitasa mellett kotelesek részt venni az
elharitasban.

4.2. Tuzvedelmi vezeto feladata

4.2.1. Az intézmény egészének - tlizvédelmi szakmai vonatkozasaban - vezettje. Tavollétében
az intézmény vezetdje altal kijeldlt tlizvédelmi megbizott helyettesiti.
egészére kiterjed.

4.2.3. Feladata el6segiteni az intézmény teriiletén a tlizvédelmi szabalyok. eloirasok
végrehajtasat, tovabba iranyitja a tlizvédelmi munkat.

4.2.4. Gondoskodik arrél. hogy az intézménynél a tlizvédelmi helyzetre kihaté valtozas,
atalakitas a teriiletileg illetékes tizoltésaghoz bejelentésre kertiljon.
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Varosi Konyvtar Balatonfiired tuzvedelmi szabalyzata

4.2.5. Tlzvédelmi kérdésekben kiils6 szervekkel torténd targyalasokon képviseli az
intézmeényt.

4.2.6. Figyvelemmel kiséri az intézmény tlizvédelmi helyzetét, elosegiti és az éves
munkatervben eloirt idokézben - de legalabb félévente egyszer - ellendrzi az mtézmeny
teriiletén a TUZVEDELMI SZABALYZAT-ban foglalt eléirasok betartasat.

4.2.7. Sziikség szerint, de a napl munka befejezésekor, zaraskor. t6bb napos munkasziinet
elott, munkaidon tul is ellendrzést tart. Hianyossag esetén intézkedik annak megsziintetésérol.

4.2.8. Elkésziti és jovahagydasra eloterjeszti az intézményre vonatkozdan a kovetkezoket:

- tiizvédelmi szabalyzatot.

- tlizriado tervet.

- a helyszinrajzot.

- tlizveszélyességi osztalyba sorolast.

- munkatervi - s intézkedési tervezetet. tovabba

- javaslatot tesz ezek sziikség szerinti modositasara.,
- biztositja a naprakész allapotukat.

4.2.9. Gondoskodik arrél, hogy ahol az sziikséges, ott EGYEDI TUZRIADO TERV kiadasra
keriiljon. Ebben meg kell hatarozni legalabb a kdvetkezdoket:

- kijarati ajto helyét,

- tizolt6 késziilékek szamat, mennyiségét, elhelyezését,
- a riasztas modjat,

- a vizszerzesi helyet,

- behatolasi lehetdséget.

- stb.

4.2.10. Részt vesz a feliigveleti, valamint a thzvédelmi hatosag altal tartott szemlén,
ellenérzésen, vizsgalaton, eljarason, értekezleten, oktatason, tovabbképzeésen.

4.2.11. Szakmailag véleményezi az 0 beruhazasok, felujitasok terveit, elosegiti a tlizvedelm
eldirasok, jogszabdlyok érvényesiilését.

4.2.12. Részt vesz a hatalyos jogszabdlyok altal el6irt hasznalatbavételi eljarasban, ellendrzi a
tervek szerinti megvalosulast, az észlelt hianyossagokat a hasznalatbavétel soran
jegyzokdnyvben felveteti.

4.2.13. Nyilvantartja az intézmény tlizvédelmi felszereléseit, berendezéseit, késziilékeit és
oltéanyagait, gondoskodik az eszkozok iizemképességének fenntartdsarol. rendszeres
karbantartatasukrol és feliilvizsgalatukrol.

4.2.14. Javaslatot tesz a sziikséges szakkonyvek, szabvanyok. valamint tlizvédelmi
informacios kiadvanyok beszerzésére.

4.2.15. Gondoskodik a megfelelé mennyiségli és mindségli tiizoltdeszkozok, tlzvédelmi
felszerelések beszerzésérol, a szabalyzatban eloirt helyekre térténd felszereléserol.

jrff?wﬁ ~ ﬁ r.;?/— L2




Varosi Kényvtar Balatonfiired tuzvédelmi szabalyzata

4.2.16. Elkésziti az intézmeny éplileteinek, épitményeinek. szabadtereinek tuzveszelyessegi
osztalyba sorolaséat. a munkahelyi vezetdk adatszolgéltatdasa alapjan.

4.2.17. A tiizvédelemmel kapcsolatos:

- iratot. rendeletet. jegyzokdnyvet megorzi,

- az oktatasrol, vizsgaztatasrol a szabalyzat mellékletét képezd formaban é€s tartalommal
nyilvantartast vezet,

- az iratokat az intézmény iratkezelési szabdlyzata szerint irattarazza,

- a tlizvédelemmel kapcsolatos adminisztraciot naprakész allapotban tartja.

- a tlizvédelmi szabalyzat, korlevelek. egyvéb rendelkezések mindenkor hozzaférheté helyen
legyenek, €s az ellendrz0 szemely kérésére azok atadasra keriiljenek,

- TUZVEDELMI ELLENORZESI NAPLO-t kételes a munkahelyen tartani. ellenérzés esetén
azt az ellenOrzésre jogosult személynek atadni.

4.2.18. Kozvetlen tiliz- vagy robbands esetén sajat hataskérben intézkedik annak
megsziintetésérél. Amennviben ez nem vezet eredmeényre, jogosult a helyszinen azonnali
hatallyal a munkavégzést leallitani.

4.2.19. A vonatkozo rendelkezésekben elbirtak szerint megszervezi az elrendelt tiizvédelmi,
feliigyveleti, ligveleti szolgalatot.

4.2.20. Tuzvédelmi tligyben szakértoként miikddik koézre, szakvéleményt nyilvanit és
engedélyezi tlzvédelmi szempontbol - az engedélyhez kotétt - tliz- €s robbanasveszélyes
tevékenységet. technologia bevezetését. 1) gép- és berendezés hasznalatat.

5. TUZVEDELMI OKTATAS, SZAKVIZSGAZTATAS

Az intézménynél minden munkahelyi vezetd koteles biztositani, hogy a tevékenységi korével
kapcsolatos tlizvédelmi ismeretet, tiz esetén végzendo® feladatat valamennyi dolgozo -
munkaba allas elott, majd az ismételt rendszeres oktatds keretén beliil elsajatitsa, bovitse,
korszerlisitse €s a meghatarozott idén beliil a részére eldirt tlizvédelmi alapvizsgat vagy
szakvizsgat letegve.

A tiizvédelmi felvilagositassal kapcsolatos feladatokat a tiizvédelmi vezeté latja el.

5.2. A dolgozok tuzvédelmi oktatasa

Az intézmény kezelésében lévé vagyontargyak védelmének alapveté feltétele, hogy a
dolgozok megismerjek a tiizoltas szabalyait, azokat a gyakorlatban is alkalmazni, valamint az
eszkdzoket hasznalni tudjak. Ennek érdekében fontos. hogy a dolgozék a munkakoriikbél, a
létesitmény hasznalatabol eredd tlizveszélyes anyagok tarolasabdl eredd tlizveszélyre és az
azzal Osszefliged megeldzesi. mentesi feladatokra folyvamatos felkeszités keretében oktatasban
részesiiljenek.

Az intézménynél minden dolgozot a munkakorének megfeleld altalanos és specialis
tizvédelmi oktatasban kell részesiteni, mely magdban foglalja az elméleti és gyakorlati
oktatast 1s.
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Varosi Konyvtar Balatonfiired tiuzvédelmi szabdlyzata

5.2.1. Ujrafelvételes dolgozdk oktatasa

Munkdba allitas elétt gondoskodni kell minden ) dolgozd tiizvédelmi oktatasar6l. Ennek
keretében biztositani kell mind az elméleti, mind a gyakorlati oktatast.

Az oktatds megtartatasaért az illetékes munkahelyi vezeto felelos.

Az oktatas megtartasaért a tuzvédelmi vezeto a felelos.

A./ Elméleti oktatas

Az elméleti oktatasnak a kévetkezokre kell kiterjedni:

-a TUZVEDELMI SZABALYZAT el6irasainak megismertetésére,

- a munkahely és munkafolyamat tlizveszélyesscgeére,

- a tuz esetén kovetendd magatartasra. a tlzjelzessel. riasztassal. mentessel. tuzoltassal.
kitiritéssel kapcsolatos feladatokra.

- a tizvédelmi berendezések, eszkdzok hasznalatara. kezelésére.

- a tiz- ¢és robbanasveszély lehetséges okaira,

- a dohanyzasi tilalom szabalyanak eldirdsaira.,

- a thzvédelmi szabaly illetve eloiras megszegeésenek jogkdvetkezményeire.

Az oktatas tekintetében ujrafelvételesnek kell tekinteni és soron kiviil oktatasban kell
részesiteni azokat a dolgozokat is, akik:

a) hat honapnal hosszabb tavollét utan 1épnek ismét munkaba,

b) tlizvédelmi ismeret hianyaban a munkatol eltiltast kaptak.

¢) az intézményen beliil munkahelyet. vagy munkakort valtoztattak,

d) munkahelyén tlizvédelmi szempontbdl jelentds technologiai valtozas tortént.

¢) ha a tizvedelmi hatosag. vagy a tuzvédelmi vezeto azt elrendeli.

B./ Gyakorlati oktatas

Ennek keretében a dolgozoét a kovetkezokre kell kioktatni:

a) a munkahelyen és kézelében 1évo anyagok. eszkozik tlizveszélyességére,

b) tliz- és robbanasveszély lehetséges okaira. azok megeldzését biztositd intézkedésekre,

¢) a tuzjelzés modjanak lehetoségére. a riasztas jelére. tlizoltd késziilékek., berendezések
elhelyezésének helyére. az eszkdzok kezelésének modjara,

d) a kijarat, vészkijarat helyére. a menekiilési Gt és a kitiritési lehetéség biztositasara,

e) tliz esetén az ember- €s anvagmentésre vonatkozo eldirasokra.

f) az elektromos berendezések hasznalatabol eredo tuzveszelyre, miikddesiik szabalyaira,

¢) a munkahelyen tarthaté égheté folyadék, gazpalack kijelolt helyére é€s tarolhato
mennyiségére.,

5.2.2. Ismétlodo oktatas

Valamennyi dolgozé6t a munkahely vagy a tevékenység tlizveszélyességi osztdlytol fliggben
ismétlodo tlzveszélyességi osztalyatdl fiiggben ismétlodd thzvédelmi oktatasban kell
részesiteni a kovetkezok szerint:

Tlzveszélyességi Oktatéas Gyakorisaga
osztaly idOtartama
"A"-"B" 2 Ora félévenként
e 1 Ora félévenként
"D"-"E" 1 Ora évenként
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Varosi Konyvtar Balatonfiired tlizvédelmi szabalyzata

A vezetdket legalabb évenként egyszer tovabbképzésben kell részesiteni. Az i1smétlodo
oktatasok végrehajtasaért a munkahelyi vezetok a felelésok.

Az ismétlodd oktatashoz oktatast tervet kell késziteni. Az oktatas: terv Osszeallitasaért a
tlizvédelmi vezeto felelds.

5.2.3. Az oktatas megtorténtének dokumentalasa
Valamennyi oktatasrol nyilvéantartast TUZVEDELMI OKTATASI NAPLO-t kell vezetni.
Az oktatasi naplonak a kévetkezo adatokat kell tartalmaznia:

- az oktatas helyét, idopontjat.

- az oktatasra kotelezettek szamat,

- az oktatason megjelentek szamat.

- az oktato nevét, beosztasat.

- az oktatas jellegét (ujrafelvételes, 1smétloédo, rendkiviili oktatas),
- az oktatas formajat (elméleti, gyakorlati),

- az oktatas okat (tlizvédelmi szabalyzat eloirasa szerint, egyszeri kiilonleges munka, () anyag,
gép, berendezés beszerzése, tlizeset utani stb.),

- az oktatas targyvat.

- az oktatasban részesiiltek nevét. alairasat,

- az oktat6 alairasat.

5.3. Tiizvédelmi szakvizsgaztatas

Az alap- és szakvizsgara kdotelezettek nyilvantartdsanak osszeallitasarol €s évenkeénti
feliilvizsgalatardl a tiizvédelmi vezetd kételes gondoskodni.
A felkészit6 ilitemterv elkészitéséért ugyancsak a tlizvédelmi vezeto felelds.

5.3.1. Tuzvedelmi alapvizsga
Tizvédelmi alapvizsgat kell tennie a kdvetkezé munkakdrben dolgozoknak:

a) minden vezetének. tlizvédelmi oktatast végzonek,

b) muszaki feladatokat ellatonak (energetikus. munkavédelmi felligyelonek stb.).
¢) gondnok, rendész. portai dolgozo.

d) irattaros €s raktarvezeto,

¢) laboratoriumi dolgozo.

f) festo. livegezo.

Az a dolgozé nem kotelezhetd alapvizsgara, aki legalabb kozépfoka tiizvédelmi vizsgaval
rendelkezik.
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Varosi Kényvtar Balatonfiired tuizvédelmi szabalyzata

5.3.2. Tlizvédelmi szakvizsga
Ttizvédelmi szakvizsgdhoz kotott munkakorok:

A tlizvédelmi szakvizsgara kitelezett foglalkozasi dgak és munkakorok

Az alabbi foglalkozasi agakban, illetéleg munkakérékben 2012, januar 1 - t6l csak
tizvédelmi szakvizsgaval (a tovabbiakban: szakvizsga) rendelkez6 személyek
foglalkoztathatok:

I. Hegesztok és az épitoipari tevékenység soran nyilt langgal jaré munkat
végzok.

2. Az A" és . .B” tlizveszélyességi osztalyba sorolt anyagoknak barmely
idépontban 300 kg toémegmennyiséget meghalad6é mennyiségl tarolasat
vagy 100 kg tdmegmennyiséget meghaladé mennyiségti ipari vagy
szolgaltatas korébe tartozo feldolgozasat, technologiai felhasznalasat
vegzok.

3. Eghet6 gaz lefejtését, toltését, kiszolgalasat, tovabba autégaz kiszolgalasat
vegzok.

4. Tz gatld nyilaszard-szerkezetek beépitését, javitasat, karbantartasat végzok.
5. Tlzolté-viztorrasok teliilvizsgalatat végzok.

6. Pirotechnikai szakbolti eladdk, raktarkezelok, termékiizemeltetOk, anyag- €s
termékgvartas-vezetdk. (az 1. Pt. osztalyba tartozé termékforgalmazok kivételével)

7. Ttzolto késziilékek karbantartasat végzok.

8. Beépitett tlizjelz6 berendezések kivitelezését, karbantartasat, javitasat,
telepitését, feliilvizsgalatat végzok.

9. Beépitett ttizolid berendezések kivitelezését, karbantartasat. javitasat,
telepitését, fellilvizsgalatat végzok.

10. Beépitett tlizjelz6 berendezéseket tervezok, a kivitelezésért felelos muszaki
vezetok. valamint az lizembe helyez6é mémdokok.

11. Beépitett tlizolto berendezéseket tervezok. a kivitelezésert felelds miuiszaki
vezetok. valamint az tizembe helyezd mérnokok.

12. Thzallosagot ndveld bevonati rendszerek alkalmazasat, karbantartasat
végzok.

13. Beépitett ho- és flistelvezetd rendszerek telepitését. javitasat, karbantartasat végzok.
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Szakvizsgaval kell rendelkeznie a fenti felsorolds szerinti 1 — 9 és 12 — 13 munkakdroket
bet6ltok munkajat kozvetleniil iranyito vezetoknek, munkaltatoknak is.

Atmeneti tiirelmi rendelkezést tartalmaz a jogszabdly a 4., a 12 és 13. munkakorok
tekintetében. miszerint ¢ munkakérdket 2012. méajus 1- ig szakvizsga nélkiil is be lehet télteni.
A BM rendelet tételesen meghatarozza, hogy a korabban megszerzett és még €rvényes
tlizvédelmi szakvizsga bizonyitvanyok az j jogszabaly szerinti munkakorok koziil melyikek
betdltésére jogosit.

5.3.3. Tlzvédelmi szakvizsga. lebonyolitdsa, dokumentalasa
A tlizvédelmi alap- €s szakvizsgat 3 tagu vizsgabizottsag elott kell letenni.
A vizsgabizottsag dsszetétele:

- elndke a tlizvédelmi bizottsag elndke
- tagjai a tlizvédelmi bizottsag elndke altal kijelélt személy,
Felsofokn tlizvedelmi végzettséggel rendelkezo személy.

A vizsgarol jegyzokonyvet kell késziteni, melynek tartalmaznia kell:

- készitésenek 1dejet €s helyet.

- a vizsgabizottsag tagjainak neveét, beosztasat.

- a JegyzOkonyv targyat.

- a vizsga kezdésének és befejezésének 1dépontjat,
- a vizsgan megjelentek nevet, beosztasat.

- az igazolt és igazolatlan tavollévok nevét.

- az eredményes vizsgat tett dolgozok nevét.

- a vizsgan meg nem feleltek nevét,

- a vizsgabizottsag tagjainak alairasat.

A tizvédelmi vizsgardl az eredményes vizsgazok részére szakvizsga bizonyitvanyt kell
kiallitani. melynek a kévetkezoket kell tartalmaznma:

- a szakvizsgat elrendeld jogszabaly szamat, megnevezeset,
- a képesités érvényességi idotartamat,

- a vizsga idopontjat,

- a vizsgabizottsag tagjainak alairasat.

A vizsga sikeres letételérdl kiadott bizonyitvanyt nyilvantartasba kell venni. Az alap- vagy
szakvizsgat tett dolgozd részére a vizsgabizonyitvanyt atvételi elismervény ellenében at kell
adni.

A vizsgabizonyitvany kiadasardl, illetve atvételérdl késziilt elismervényt a jegyzOkonyvhoz
csatolni kell.

Az alapvizsga visszavonasig, a szakvizsga bizonyitvany 5 évig érvényes, azt kbvetoen meg
kell gjitani.

A dolgozok vizsgara valo felkésziilésével. valamint a vizsgaztatassal kapcsolatos koltségek az
intézmenyt terhelik.
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6. AZ INTEZMENY TEREJLE'[E:N IDEGEN KIVI’I:ELEZ@K
MUNKAVEGZESENEK TUZVEDELMI SZABALYAI

6.1. Az intézmény teriiletén idegen kivitelezok, szolgaltatast végzok dolgozoi sajat vezetdjiik
iranyitasaval onalléan csak az épitési. szerelési teriiletté nyilvantartott munkateriileten
végezhetik tevékenységiiket.

Az épitési, szerelési teriiletté nyilvanitast az intézmény vezetdje, vagy az altala irasban
megbizott személy hatarozza meg.

Abban az esetben. ha a munkateriilet nem valaszthaté le mas teriilettél., akkor az idegen
kivitelez6 dolgozoi sajat vezetojiik iranyitasa mellett 1s csak a teriiletileg illetékes munkahelyl
vezetd, vagy az altala kijeldlt személy jelenléte és felelossége mellett végezhetnek munkat.

6.2. Az idegen KkivitelezOvel kotott szerzédésben egyértelmien meg kell hatarozni a
kévetkezoket:

a) kinek a feladata a munkavégzéshez elGirt mennyiségli és mindségl tlizolto késziilek
biztositasa.

b) az alkalomszer( tlizveszélyes tevékenység végzésének szabalyait,

¢) az intézmény tlzvédelmi szabalyzatdban foglalt elGirdsok megismertetésének modjat az
idegen kivitelezé dolgozoi részere.

7. LETESITMENYEK, ANYAGOK TUZVESZELYESSEGI
OSZTALYBA SOROLASA

7.1. A tlizvédelmi rendelkezés megallapitasa ¢€s alkalmazasa szempontjabol az anyagot,
tevékenységet, veszélyességi dvezetet, épiiletet. létesitményt tlizveszélyességi osztalyba kell
sorolni.

Az osztalyba sorolasnal az Orszagos Tlizvédelmi Szabalyzat alapul vételével a tevékenység
soran eldallitott, feldolgozott. hasznalt vagy tarolt anyag tlizveszélyességi jellemzoit, illetve a
rendeltetésszerti tevékenységet kell figyelembe venni.

Az intézménynél a tlizvédelmi rendelkezés megallapitasa és alkalmazasa szempontjabol az
anyagot, tevékenységet. szabad teret. dvezetet, helyiséget a kovetkezd Ot veszélyességi
osztaly valamelyikébe kell besorolni:

a./ fokozottan tliz- ¢s robbanasveszelyes "A"
b./ tliz- €s robbanasveszélyes ‘B
c./ tlizveszélyes | g
d./ mérsékelten tlizveszélyes "D"
e./ nem tizveszélyes E"

7.2. A tlizveszélyességi osztalyba sorolast terenkénti bontasban, a tényleges kériilményeket
figyelembe véve, a teriiletileg illetékes munkahelyi vezetd adatszolgéltatasa alapjan a
tlizvédelmi vezetd késziti el.
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Uj létesitmények, valamint a mar meglévo létesitmények atalakitasa utéan az osztalyba sorolést
modositani kell. Az aktualizalasért a tlizvédelmi vezeto a felelos.

Az egyes létesitmények, helyiségek tlizveszélyességi osztalyba sorolasat a Tuzvédelmi
Szabélyzat 1. szam( melléklete tartalmazza.

A melléklet terjedelmét alapvetden meghatarozza az intézmény tevékenysége, tipusa.
nagysaga stb. Fontos. hogy az intézmény sajatossagait figvelembe véve valamennyi helyiség
besorolasra kertiljon.

8. BERUHAZAS, FELUJITAS, REKONSTRUKCIO SORAN
KOVETENDO ELJARAS

8.1. Idegen Kivitelezo esetén

A tervezOtol és a kivitelez6tol tizvédelmi nyilatkozatot kell kérni arrdl, hogv a
tervdokumentacio készitése. illetve a kivitelezés végrehajtdsa sordn a tervezo és kivitelezo a
vonatkozo tuzvédelmi eloirasokat maradéktalanul betartotta-e. Amennyiben eltért, annak mi
volt az oka. és milyen engedélyek alapjan tette.

A nyilatkozat beszerzéséért az intézmény vezetdje altal a bonyolitassal megbizott személy a
felelds.

8.2. Sajat Kivitelezes esetén

8.2.1. A bonyolitassal megbizott személy a tervezés megkezdése elott koteles olyan
részletezettséggel leirni az épitmény rendeltetését, hasznalatdnak sajatos koriilményeit, hogy
abbol egyértelmiien meghatarozhato legyen:

- az épitményben folyo tevékenyseg.

- a létesitmény személyzete, az dllando6 vagy ideiglenesen tartézkodo személyek szama,

- a tuzjelzes lehetosege.

- a tarolt, felhasznalt, folvamatos tevekenyseghez sziikseges eghetd anvagok mennyisege,
tizvédelmi jellemzoi.

A felsoroltakon tul a tervezd rendelkezésére kell bocsatami minden olyan adatot és
informaciot. ami a tervezendo épitmény tizvédelmi értékelése soran jelentéséggel birhat.

8.2.2. A tervdokumentacio atvételekor meg kell gvozédmi arrol. hogy az thzvédelmi
szempontbol megfelel-e az eldirasoknak.

Ennek érdekében ellenorizni kell:

- a tervezOi nyilatkozatot,

- az épitesi engedélyeket,

- az egyeztetések soran készitett jegyzokonyveket, emlékeztetdket,
- az alkalmazasi engedélyeket.

- szakeértol véleményeket.

- tizvedelmi muszaki leirasok meglétét.

- a jogszabalyi, szabvanyi hivatkozasok helyességét.

- a muszaki megoldasok szabalyossagat.
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Varosi Konyvtar Balatonfiired tluzvédelmi szabalyzata

9. LETESITMENYEK, BERENDEZESEK HASZNALATAVAL
KAPCSOLATOS SZABALYOK

9.1. Altalanos hasznalati eloirasok

- Az épiiletet. épitményt, berendezest (lizemeltetési, miikddési) engedélyben, a gyarto cég
altal kiadott hasznalati, kezelési utasitasban megallapitott. rendeltetésének megfelelden
szabad hasznalni. a tlizvédelmi eldirasok szigoru betartasa mellett.

- Az egyes helyiségekben csak az ott folytatott folvamatos tevékenységhez sziikséges anyagot
és eszkozl szabad tartani. a jelen szabalyzatban meghatdrozott mennyiségben.

- Uzemeltetés. miikodés alatt a helyiségek ki- illetve bejaratat kulccsal, lakattal vagy egyéb
nehezen nyithaté modon lezarni tilos! Kivételt képez, ha a munka jellege a helyiség zarva
tartasat sziikségessé teszi - veszéEly esetére - az ajtok kiilsé nyithatdsagat akkor is biztositani
kell.

- Uzemsziinet alatt a bezart helyiségek kulcsait (dobozban vagy zart boritékban) a portan kell
tartani. Biztositani kell. hogy a kulcsokhoz a tiizoltast végzok konnyen hozzaférhessenek.

- Az "A" -"B" tlizveszélyességi osztalyba sorolt helyiségben, tovdabba minden olyan
helven, ahol nyilt lang hasznalata. vagy sugarzo ho ttizveszéllyel jar, langgal vagy
izzassal lizemel6 hofejleszté berendezeést hasznalni tilos! Ezen helyiségek bejaratanal
"Tiiz, nyilt ling és dohdnyzas tilos" figyelmeztetd tablat kell elhelyezni, mely a
kovetkezot abrazolja:

Tilos a dohanyzas az .A~ - .(C7 tiizveszélyességi osztalyba sorolt helyiségekben,
létesitményekben, tovabba minden olvan helyen, ahol a dohdnyzas tlizveszélyt okozhat. Ezt
jél lathaté modon a létesitményben. helyiségben "Dohdnyozni tilos" tablaval jeldlni kell,
melynek abraja a kovetkezo:
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Varosi Kényvtar Balatonftired tlizvédelmi szabalyzata

Gaziizemii berendezést az egyes helyiségekben csak a gdzmiivek altal kiadott hasznalati
szabalyzat eléirasai szerint szabad tizemeltetni.

- A tiizel6anvagokat a tarolas soran a karos felmelegedéstol meg kell védeni.

- Tlzveszélyes folyadékot koézponti flitéberendezés vezetékének és fiitotestének 1 m-es
korzetén beliil elhelyezni tilos.

- Villamos berendezésektdl (kapesoldk. dugaszolok. kabelek sth.) az éghetd anyagokat olyan
tavolsagra kell elhelyezni. hogy a berendezések lizemszerli vagy meghibasodas folytan
bekdvetkezo tulmelegedése tiizet ne okozzon.

- Villamos f6z6lapot hasznalat kézben. bekapesolt villanyvasalot hasznalaton kivil is
hoszigeteld alatéten, éghetd anyagtél legalabb 30 cm tavolsdgra kell elhelyezni.
Hoésugarzoknal (elektromos, gaz) a sugarzas iranyaban 1 m. a t6bbi irdnyban 80 cm tavolsagot
kell biztositani.

- Villamos gépet. berendezést és egyéb késziiléket - a hiitogép kivételével - a tevékenység
befejezése utdan ki kell kapcsolni, haszndlaton kiviil helyezésiik esetén, a napi munka
befejezése utan a villamos héalézatrdl le kell valasztani.

- H6sugarzo berendezéseket rendszeresen meg kell tisztitani az olyan szennyezddéstdl, amely
a berendezés hoatadasi viszonyait kéarosan befolyasolja, vagy amelytél ©&nmaga
meggyvulladhat.

- Az intézmény dolgozdi kotelesek az altaluk haszndlt villamos berendezéseket
rendeltetésszeriien - a kezelési szabalyzatban foglaltak szerint - hasznalni.

- A munkavégzés soran keletkezett hulladékot folyamatosan, de legalabb miiszakonként a
munka befejezése utan az arra szolgalo hulladéktaroloba elhelyezni.

- Az A" - _B” tlizveszélyességi osztalyba tartozo helyiségben olyan ruha. labbeli és eszkéz
nem hasznalhaté. amely tizveszélyt jelenthet.

- Olajjal. zsiradékkal szennyezett munkaruha (ruhatdr rendszeri o6lt6zd kivételével) csak
féemszekrényben helyezheto el.

- Elhasznalt dohany nemiit papirkosarba fiiriteni, égd cigarettat, gyufaszalat olyan helyen
letenni vagy eldobni, ahol az tiizet okozhat, nem szabad!

- Az _A”7 - B tlizveszélyességi osztalyba sorolt létesitménybe, helyiségbe gyujtoeszkozt
bevinni tilos!
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Varosi Konyvtar Balatonfiired tuzvédelmi szabdlyzata

9.2. Tiizel6- és fiitoberendezések

- Az intézmény épiileteiben, helyviségeiben csak engedélyezett tipusi, jo miszaki allapotban
1évo tlizelo- fltoberendezés létesithetd. illetve hasznalhatd, amely rendeltetésszert mukodes
soran nem okoz tiizet.

- A tiizeld- és fiitoberendezések és az éghetd anyagok kozott olyan tavolsagot kell biztositani,
illetve olyan hdszigetelést kell alkalmazni. hogy az égheté anyagok feliiletén meért

homérséklet a legnagyobb hétermeléssel vald lizemeltetés mellett sem haladja meg a 60°C-ot.

- A tiizelo- és flitdberendezés égéstermek elvezetd csdvét csak a berendezés teljesitmenyenek
megfelelden méretezett és az MSZ 14799 eloirasainak megfelelden falazott, épitett kéménybe
szabad bekdtni. A kémény hasznalaton kiviili nyilasat nem éghetd anyaggal le kell zami. A
kéményt, kéménytoldot. fiistcsatornat nem égheté anyagbdl kell tugy kialakitani. hogy az a
kdrnyezetre gyujtasi veszélyt ne jelentsen.

- Koromzsak tisztito ajto kdzelébe 50 cm tavolsagon beliil éghetd anyagot elhelyezni vagy azt
eltorlaszolni. befedni tilos.

- A kéménvhez valo csatlakozasnal megfeleloen kialakitott hézagmentes becsatlakozast kell
biztositani és azt {listeso rozsaval el kell latni. Egy kéményen maximum csak két fiistelvezeto
nyilas lehet (egy szinten) és azt egyvmastol legalabb 25 cm tavolsagra kell elhelyezni. A
flistcstvet szétesés ellen legalabb 1,5 méterenként fémbilinccsel régzitem kell. Az A~ - B~
tlizveszélyességi osztalvba tartozo helyiségekben fiistcsovet atvezetni tilos. Szilard vagy
folvékony tiizel6anyagu és gaztiizelésl berendezés fiistelvezetdje ugyanabba a kéménybe nem
kdtheto be.

- A tiizeloberendezéseket a futési idény elott, valamint a fiitési idény alatt sziikség szerint, de
legalabb egv alkalommal feliil kell vizsgalni. a meghibasodasokat azonnal ki kell javitani.

- A tizbegytjtashoz vagy élesztésehez éghetd folyadékot (pl. gazolaj) vagy egyéb hevesen
ég® anyagot hasznalni tilos.

- A fltést és annak feliigyeletét a berendezés milkodését nem ismerd vagy arra egyébkeént
alkalmatlan személyre bizni nem szabad. Feliigyelet szempontjabol alkalmatlannak mindsiil
az a személy, aki olyan mértéki egészségkarosodasban szenved, mely a kezelés biztonsagos
végrehajtasaban megakadalyozza. alkoholos befolyasoltsag alatt &ll. valamint 14 évnél
fiatalabb koru.

- Egésterméket, salakot és hamut csak teljesen lehiilt 4llapotban, az intézményben erre a célra
rendszeresitett edényben, vagy a kijelolt salaktaroloban szabad kidnten.

- Tiizelanvagot a tarolds soran a karos felmelegedéstol védeni kell. A tiizelo- é€s
flitbberendezéssel azonos helyiségben gazpalack, gézolaj, benzin nem tarolhato.

- Valamennyi helyiségben a munka befejezésekor, elhagyasakor az égésbiztositas nélkiili gaz-
és olajtiizelésti berendezésekben a tiizelést meg kell sziintetni, a szildrd tiizel6anyaggal
miikodo fiitdberendezésekben a tiizet el kell oltani és a salakot eltavolitani, a berendezés
ajtajat le kell zamni.
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Varosi Konyvtdr Balatonfiired tlizvédelmi szabadlyzata

9.3. Szelloztetés tiizvédelmi kivetelményei

- Szellztetés soran épiiletek. helyiségek levegdjének tisztantartdsat, az elhasznalodott levegd
potlasat, a felesleges ho. karos por. g6z, gaz eltavolitasat, vagy keépzodésenek
megakadalyozasat biztositani kell. Ezért minden helyiségben ahol munkavégzés folyik,
biztositani kell a természetes vagy mesterséges szelloztetést.

- Az _A7 és I3 tlzveszélvességi osztalyba tartozd helyiségekben biztositani kell a
folyamatos szelldztetés lehetdségét.

- Mesterséges szelloztetés esetén a szellozteté berendezésnek olyannak kell lennmi, hogy a
bekapcsolaskor, illetdleg iizemeltetés kdzben gyujtészikra ne keletkezzen €s a berendezésen
keresztiil kiildo gyujtoforras gyujtasi veszélyt ne idézzen elo.

- Természetesen szelloztetés céljat szolgalhatja ablak, ajtd, szell6zokiirt, kémény. ho- €s
flistelvezeto. szellozOnyvilas.

- A szelloztetd berendezések mindenkori lizemkész allapotaért a berendezést lizemeltetd a
felels. Minden miiszak megkezdése el6tt meg kell gy6zodni a szellozteté berendezések
tizemképes dllapotardl, meghibasodas esetén haladéktalanul intézkedni kell kijavitasukra.

9.4. Csatornazas tizvédelmi kovetelményei

- A csatornahalozatot az intézmény teriiletén vizzarral szakaszokra (tlizszakaszra) kell osztani.
A csatornahaldzatot, iilepitot, deritot természetes vagy mesterséges szelloztetéssel Kkell
tizemeltetni.

- Tliz- vagy robbanasveszélyes géazt. gozt. folyadékot tartalmazo szennyvizet a kdzesatornaba
vagy szikkasztoba bevezetni nem szabad.

- A tliz- és robbanasveszélyes szennyvizet. hulladékot gy(ijté deritd és iilepitd kbzelében a
doh4nyz4s és nyilt lang hasznalata tilos. Ennek tilalmat feltiinGen és jol lathaté helyen jel&lni
kell.

- A csatornarendszer kialakitasanal tigyelni kell arra. hogy abba meghibasodas esetén olyan
anyag ne keriilhessen, amely az elfoly¢ vizzel. vagy annak szennyezé alkotdjaval hevesen
reagal, hot termel vagy az egymasra hatas kovetkeztében robbanasveszélyes gaz keletkezhet.

9.5. Villamos viligitoberendezések tuzvédelmi kévetelményei

- Villamos vilagitoberendezést. eszkozt ugy kell létesiteni €s hasznalni, elhelyezni. hogy az a
kdrnyezetre veszelyl ne jelentsen.

- Az A" és .B" tlzveszélyességi osztadlyba tartozd Iétesitményben, helyiségben,
veszélyességi dvezetben, szabadtéren robbanast nem okozo ..C thzveszelyességl osztalyban
pedig tiizet nem okozo vilagitast szabad csak alkalmazni.

- Az A7 és BT tlizveszélyességi osztalyba tartozé létesitményben, valamint az egyeb nagy
forgalma és tomegtartézkodasra szolgald helyiségben, szabadtéren, ahol a munkafolyamatok
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biztonsagos befejezéséhez, vagy az ott tartozkoddk tovdbbi munkavégzéséhez az lizemi
vilagitas kimaradasa utan is indokolt. biztonsagi és iranyfény vilagitast kell létesiteni.

- Nagy forgalmu helyiségben a fékapcsoldt, a tartalékvilagitas kapesolojat ugy kell elhelyezni,
hogy azokhoz illetéktelen személyek ne férhessenek.

- D7 és 7 thzveszélyességi osztalyba tartozo helyiségekben barmilyen wilagitas
hasznalhato.

9.6. Villamos berendezések tizvédelmi kovetelményei

- Az intézmény villamos-berendezését kozpontilag €s szakaszosan is levalaszthatoan kell
kialakitani. Kiilon levélaszté kapcsolét kell épiteni a feliigvelet nélkiil folyamatosan lizemeld
villamos berendezéshez, térvilagitashoz. biztonsagi berendezéshez €s vilagitashoz.

- A villamos berendezés és az éghetd anyag kdzé6tt olyan tavolsagot kell tartani. hogy az az
éghet$ anyagra gvilasi veszélyt ne jelentsen.

- A csoportosan elhelyezett villamos kapcsolok és biztositékok rendeltetését, tovabba ezen
kapcsolok ki- és bekapesolt helyzetét meg kell jeldlni.

- A villamos berendezéseket rendszeresen meg kell tisztitani az olyan szennyezodéstol, amely
a berendezés hoatadasat karosan befolyasolja, vagy amelyt6l 6nmaga meggyulladhat.

- A villamos berendezéseket - ha a jogszabaly masként nem rendelkezik - feliil kell vizsgalni a
kévetkezOk szennt:

-az A" és B tlizveszélyességi osztalyba tartozo helyiségben legalabb 3 évenkent,
-a.C", D7, E" tlizveszélyességi osztalyba tartozo épitményben, szabadtéren 6 €venkent.

A feliilvizsgalatok megvalositasaért az tigyvezeto a felelds. A ciklusidétdl fiiggetleniil el kell
végezni a thzvédelmi feliilvizsgdlatot a villamos berendezések feldjitasat vagy jelentosebb
mértékii javitasat kdvetden.

- Villamos berendezések létesitésekor az ilizembe helyezés alkalmaval a kivitelezé a
berendezések szabvanyossagarol. a tervek szerinti Kivitelezésérdl az atadasi dokumentacioban

kételes nyilatkozni.

- A villamos berendezések javitasat, szerelését csak szakképzett személy végezheti.
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9.7. Villamvédelem tizvédelmi kivetelményei

- Villamvédelmi berendezést kell 1étesiteni az . A"~ és .B™ tlizveszélyességi osztilyba tartozo
épitményeknél. valamint ott. ahol jogszabaly, allami szabvany eléirja.

- A villamvédelmi berendezésekre és fellilvizsgalatara vonatkozo kivetelményeket a
28/2011.(1X.6.)BM rendelet eldirasal szerinti besorolas alapjan kell biztositani.

- A besorolasnal figyelembe kell venni:

= az epiilet, epitmeny rendelteteset,

= az épiilet, épitmény magassagat.

= a tetd anyagat és szerkezetét,

= az épiilet, épitmény falainak anyagat,

= a kérnyezo leveg( szennyezetiseget.

- Az épiiletet el kell latni villamvédelemmel.

- A létesitési terveken fel kell tlintetni az MSZ 274 szabvany szerinti betii- és szamjelekkel a
villamvédelmi besorolast.

- A villamvédelmi berendezéseket évente legaldbb egy alkalommal feliil kell vizsgalni és
ellenorizni kell allapotukat. Az ellendrzés és feliilvizsgédlat soran meg kell gy6zodni a
kovetkezokrol:

= a villamharité az MSZ 274 szabvany szerinti elGirasoknak megfelel-e.

= a felfogo és levezetd j6 allapotban van-e.

= a kotések megfeleloek-e, a foldelési ellenallasok az elbirt érték alatt vannak-e.

- A villamveédé berendezésekrol nyilvantartast kell vezetni. A feliilvizsgalatok litemezéséért.
az litemterv alapjan a feliilvizsgalatok elvégzéséért az ligyvezeto a felelos. A feliilvizsgalatot
ugy kell litemezni. hogy az a zivataros idoszak (majus 1- szeptember 30.) bedllta el6tt az
észlelt hidnyossagot fel lehessen szamolni.

9.8. Gépi berendezések tiizvédelmi kivetelményei

- A gépet - ha az abba jut6 idegen anyag tiizet vagy robbanast okozhat - véddberendezéssel
kell ellatni.

- Az A7 és BT tuzveszélyességl osztalyba sorolt veszélyességi dvezetben, helyiségben és
szabad térben csak robbanas biztos er6- és munkagépet, késziiléket, belsd égésti motort
szabad elhelyezni, illetdleg hasznalni.

- A .C7 tlzveszélyességi osztalyba tartozo helyiségben, illetdleg épitményben csak olyan
belsoégést motort szabad elhelyezni, hasznalni, amely a kémyezetére gyujtasi veszélyt nem
jelent.

- Minden 0j tlz- vagy robbandsveszéllyel jaré gép. berendezés. technoldgia. anyag
bevezetése, illetve alkalmazasa elott a tiizvédelmi elOirasok megallapitasa céljabol a
szlikséges vizsgalatokat el kell végezni. A vizsgalatok elvégzéséért elsddlegesen a beszerzo,
masodsorban az alkalmazo a felel0s.
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10. Tiizjelzo és oltoberendezés

- A nyilvanos tavbesz€lo késziilékek mellett, tovabba a tavbeszélo alkozpontokban - ennek
hianyéaban a létesitmények fovonala tavbeszélo késziilékei mellett - a tlizoltosag hivoszamat
j6l lathatoan fel kell tiintetni.

- A tlizjelzo késziiléket, beépitett tlizjelzo, valamint tlizolto berendezést allandoan
lizemkeépes allapotban kell tartani. annak meghibasodasat a hivatasos énkormanyzati,
illetdleg az onkéntes tlzoltdésagnak be kell jelenteni.

- A beépitett tizvédelmi berendezéseket jogszabalyban eléirtak, ezek hianyaban a gyartasi
vagy forgalmazasi engedély szerint kell ellenérizni és karbantartani.

- A tuzolto berendezeések, tlizolto késziilékek. felszerelések és egyeéb technikai eszkdzok
miikédéséhez sziikséges olto- és egyéb anyagokat biztositani kell.

- A thzjelzo és oltoberendezéseket a 28/2011.(1X.6.) BM rendeletben foglaltak szerint kell
utanvilagito, vagy vilagito biztonsagi jelzésekkel megjeldlni.
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11. Tuzolto késziilék, és felszerelés

11.1.- A létesitményben a 28/2011.(IX.6.) BM rendelet el6irasa szerint a 11.2. bekezdésben
foglalt kivételektol eltekintve legalabb egy darab. az ott keletkezhet6 tiiz oltasara alkalmas
- a vonatkozo jogszabalyban és szabvanyban foglalt kévetelményeknek megfelel6 - tizoltd
késziileket kell elhelyezni. Az yjonnan létesiilt épitményekben, épitmeényrészekben, a
megvaltozott rendeltetésu helyiségekben, helviségesoportokban, épitményekben, valamint
szabadtereken csak az érvényben 1évo hatdlyos szabvanyok é€s jogszabalyok szerint gyartott
tuzolto késziilék tarthato készenlétben

a) az. A" és B tlizveszélyességi osztalyba tartozo helyiségekben, és veszélyességi
i = 2 an ¢
Ovezetekben minden megkezdett 50 m~ alapteriilet utan,

b) az ..A" és .37 tlizveszélyességi osztalyba tartozé épitmények. és szabadterek a) pont
hatalya ala nem eso6 részein - attol fliggéen, hogy azok milyen tlizveszélyességi osztalytak
- a ¢)-¢) pontban foglaltak szerint,

¢) a.,.C” tlizveszélvességi osztalyba tartozo épitmények, és szabadterek a) pont hatalya
ala nem esé részein az - .. A" és ..B” tlizveszélyességi osztalyba tartozé helyiség, valamint
veszelyességl ovezet teriiletével csékkentett - alapteriilet minden megkezdett 200 m’-e
utan, de legalabb szintenként,

d) a .07 tlizveszélyességi osztalyba tartozo épitmények, €s szabadterek a) pont hatalya
ala nem eso részein az - . A7 és . .B7 tlizveszélyességi osztalyba tartozo helyisée. valamint
veszelyességi dvezet teriiletével csékkentett - alapteriilet minden megkezdett 600 m’-e
utan, de legalabb szintenkent.

e) az .I'” tlizveszélyességi osztalyba tartozo épitmények, €s szabadterek a) pont hatalya
ala nem eso részein sziikség szerint.

11.2. Ha jogszabaly masként nem rendelkezik, nem kell tuzolto késziiléket elhelyezni a
lakas céljara szolgald épitményekben és a hozzajuk tartozo szabad teriileteken, kivéve a
lakéépiiletekben kialakitott egyéb rendeltetésii (kereskedelmi, iroda stb.) helyiségeket,
amelyek tekintetében - gazdalkodé. vagy rendeltetési egységenként - a 11.1. bekezdésben
foglaltakat kell alkalmazni.

11.3. Jogszabaly. illet6leg a tlizvédelmi hatoésag a 11.1. bekezdésben meghatarozottakon
tul tovabbi tizoltd késziilékek. illetdleg eszkozok. felszerelések és anvagok elhelyezését is
eléirhatja.

11.4. A tlizolto-technikai eszkozt. késziiléket, felszerelést jol lathatoan, konnyen
hozzaférhetoen a veszélyeztetett hely kézeleben kell elhelyezm és allandoan hasznalhato,
tizemképes allapotban tartani. K6zdsségi épitményben a - fali tlizcsappal kombinalt tlizolto
késziileket tarto fali tizesap szekrény, vagy tlizolto késziilek tarto szekrény kivételével -
thzolto késziileket legteljebb 1.35 m - talpmagassag - akadalymentes elhelyezési
magassagban kell rogziteni. Helyérol eltavolitani, a rendeltetésétol eltéro célra hasznalni
csak kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint szabad.
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11.5. A tiizolto-technikai eszkdzt, késziiléket, felszerelést és anyagot jogszabaly eloirasai
szerint. azok hianyaban félévenként kell ellenorizni. Ha a tlizoltoé késziilék, felszerelés
eloirt idoszakos ellenOrzesét és/vagy javitasat nem hajtottak végre, akkor az nem tekintheto
tizemképesnek.

11.6. A tizolto késziilékek ellendrzését és karbantartasat csak OKF regisztracios
szammal rendelkez6 vallalkozo jogosult végezni.

11.7. A tizoltéd késziilékeket, felszereléseket. a tiizjelzo és oltdberendezéseket a hatalyos
jogszabalyban, szabvanyokban foglalt biztonsagi jellel kell utanvilagitoé vagy vilagitoé
biztonsagi jellel megjeldlni.

11.8. A biztonsagi jeleket minden esetben a tlizolto berendezés f6lé 2,0-2.5 m
magassagban kell felszerelni. hogy a biztonsagi jel akkor is lathaté legven, ha az
atmenetileg takarasban van. A biztonsagi jel rogzitési magassagat az alabbi abra
szemlelteti.

20a26m
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11.9. A ttizolto késziilékek esetében a tiizoltod késziilék mellett fel kell tiintetni annak
alkalmazasara vonatkozo jelzést, melyek a kdvetkezok:

—

Birtonsagi jel

=
=

Leiras/alkalmazas

1. Vizzel oltd

Rendeltetés:

Vizzel oltd tizoltd keészulék
azonositasa

Az abra tartalma:

Tazoltd készulék eldlnézete a

felhasznalhatésagra utald
jelzésekkel

Alkalmazasterilete:

Altalanos alkalmazas
munkahelyeken ¢s kizépiiletekben
a tizoltd késziilék mellé szerelve

Alkalmazas formaja:

Biztonsagi jelolések.
Tuzvédelmi utasitasok és
szabalyzatok.

Kiegészito informdceiok: |

No. Biztonsagi jel

Leiras/alkalmazas

= =’

Szendioxiddal oltd

2. Széndioxaddal oltd

_— — e

Rendeltetés:

Széndioxiddal oltd tizoltd
készilék azonositasa

Az abra tartalma:

Tuzolto készillék elsinézete a
felhasznalhatosagra utaléd
jelzésekkel

Alkalmazasteriilete:

Altalanos alkalmazas
munkahelyeken és kozépiletekben
a tuzoltéd készilék mellé szerelve

Alkalmazais formaja:

Biztonsagi jeltlések.
Tizvédelm utasitasok és
szabalyzatok.

2z
o

Biztonsagi jel

Kiegészito informaciok: |
Leiras/alkalmazas

3. Habbal olté

Ty e i — Ty
o] bR e Swmemey e —

Biztonsagi jel

o

PIEB®®

Rendeltetes:

Habbal oltd tizoltd készillék
azonositasa

Az abra tartalma:

Tuzoltd készilék elolnézete a

felhasznalhatdsagra utalo
jelzésekkel

Alkalmazasterillete:

Altalanos alkalmazis
munkahelyeken és kdzépuletekben
a tuzoltd keészillék mellé szerelve

Alkalmazis formaja:

Biztonsagi jelolések.
Tuzvédelmi urasitasok ég
szabaly zatok.

Kjegészitﬁ infhrm_ﬁ::_iél;;

Leiras/alkalmazas

e, |

ABC F'l'f_ir!‘dli.-”u

'.-r-l-l-.-u-l-n e puoa
I et W

4. ABC porral oltd | 2

Rendeltetés:

ABC porral olté tazolté készilék |

Aazonositasa

Az abra tartalma;

Tizoltd készulék eldlnézete a
felhasznalhatésagra utald
jelzésekkel

Alkalmazasteriilete;

Altalanos alkalmazas
munkahelyeken ¢és kdzépiiletekben
a tizoltd készillék mellé szerelve

Alkalmazas formaja:

Biztonsagi jelolések.
Tiuzvédelmi utasitisok ¢
u?,ahihl}'zntak.

Kiegészita informaciok:
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12. EGYES SPECIALIS LETESITMENYEK TUZVEDELMI ELOIRASAI

12.1. Raktarozas és tarolas tizvédelmi kovetelményei

- Az A" és _B" thzveszélyessegi osztalyba tartozo kiillonb6zo6 halmazallapoti anyagok egyiitt
vagy a .. és D7 tlzveszélyességi osztalyba tartozo anyagokkal egyiittesen nem tarolhatdk.

- Az A7 és 37 tlzveszelyességi osztalyba tartozd anyagot csak zart csomagolasban,
edényben szabad tarolni, szallitani.

- Az ongyulladasra hajlamos anyagot egyéb égheté anyaggal, tovabba olyan anyagokkal.
melyek egymasra valo hatasara ho fejlodhet, tiizet vagy robbanast okozhat, egyiitt tarolni nem
szabad.

- Az A" tuzveszélyességi osztalyba tartozé anvag csomagoldéanyagat vagy edényzetét
"Fokozottan tliz- és robbanasveszélyes". a B tlizveszélyességi osztialyba tartozdé anyag
csomagoloanyagat vagy edényzetét "Tlz- és robbanasveszélyes", mig a ..C" tlizveszélyességi
osztalyba tartozo folyadék csomagoléanyagat vagy edényzetét "Tlizveszélyes" felirattal kell
ellatnu.

- Szilard égheté anyag szabadon tarolt egysége és a kerités kozott legalabb 1 méter
tliztavolsagot kell megtartani. A szabadban tarolt egységek méreteit. a tarolasi egység €s az
épitmény kozotti tliztavolsdgot az Orszdgos Tlizvédelmi Szabdlyzatrél szolo 28/2011. (IX. 6.)
BM rendelet XXVII. fejezetében foglaltak szerint kell biztositani.

- Tetotérben és talajszint alatti helyiségben ..A7 és B tlizveszélyességi osztalyba tartozo
anyagot tarolni nem szabad.

- Raktarban egheto anvagu {6dém. tetOszerkezet €s raktarozott égheto anvag kézott legalabb
1 méter tliztavolsagot kell biztositani.

- A raktarozas a tarolas tertiletét az égheté hulladéktol. a szaraz névényzettdl stb. allanddan
mentesen kell tartani. Ennek betartasaért a raktarvezetd a felelds.

- A zart helyiségti raktarakban kdzlekedési utat kell biztositani a kvetkezok szerint:
= a 40 méternél nem szélesebb helyiségben hossziranyban 2,40 méter széles. keresztiranyban
30 méterenkeént 1,8 meter széles.

= a 40 méternél szélesebb helyiségben. k6zépen vagy két oldalon, a 80 méternél szélesebb
helyiségben pedig 40 méterenként, hossziranyban egvenes vonalban végighaladdo 3 méter

szeles. mindkeét esetben 30 méterenként. 1.8 méter széles keresztiranvi utat.

= a 15 méternél nem szélesebb helyiségben 1.2 méter, a 10 méternél nem szélesebb
helviségben 1 méter szeles hossziranyu utat,

= ¢ghetd anyag tarolasanal 5 méter tarolasi magassagig 1.8 méter, nagyobb tarolasi magassag
esetén 3 méter széles hossziranyu, s azon Keresztiranyban 25 méterenként 1 méter széles utat.

- Az utak széleit a raktdrakban j6l lathaté médon meg kell jel6lni.
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12.2. Szallitas és vontatas tiizvédelmi kovetelményei

- Tuzveszélves folyvadekot és egheto gazt kézuton, illetve kdzuti jarmivon csak hibatlan
allapotban 1év6 zart edényben (palackban, kannaban, hordoban) valamint konténereckben vagy
erre a célra engedélyezett tartalykocsikban szabad szallitani.

- Az AT - (7 tizveszélyességl osztalyba tartozo anyagok a vonatkozo6 jogszabalyok, allami
szabvanyok. valamint a szallito, fuvarozo kozlekedési vallalat eldirasai szerint szallithatok.

- Az A" €s B tlzveszélyességl osztalyba tartozo anyagot szallité jarmivon é€s a ..C7
tzveszélyességi osztalyba tartozé anyagot szallitd jarmi rakodoterén dohanyozni, nyilt
langot hasznalni tilos.

- A tlizveszelyes folyadekot szallito tartalykocsi €s tehergépjarmu mindkét oldalan és a hatso
részén 6l rléthatéan,"TUZVESZELYES", az éghetd gazt szallité jarmivén "TUZ- ES
ROBBANASVESZELYES" feliratot vagy tablat kell elhelyvezni.

- A 25 liternél nem tobb tlzveszélyes folyadékot tartalmazd zart edényeket - megfeleld
sorelvalasztassal. egymas felett tobb sorban - jarmiivén legfeljebb a rakteriilet oldalfalanak
magassagaig elhelyezve vagy zart konténerben szabad szallitani. A 25 literesnél nagyvobb
edények csak egy sorban helyezhetok el.

- Gazpalackok szallitasat - iires vagy t6ltott allapotban is - csak lezart palackszeleppel,
felcsavart zard anyaval es felcsavart vedokupakkal ellatva szabad vegezni. Az elhelyezett
palackokat elmozdulas, {itodés ellen kiékeléssel vagy szallitdo kaloda hasznalataval meg kell
akadalvozni.

- A kézi és gépi jarmiivon torténd szallitasnal az elézdeken tul be kell tartani az MSZ 6292
eldirasait 1s.

13. TUZVEDELMI JELZO-, FIGYELMEZTETO ES TILTOTABLAK
ELHELYEZESEVEL KAPCSOLATOS ELOIRASOK

13.1. A helviség, sziikség szerint az épitmény. létlesitmény bejaratanal jol lathato helyen a tiiz-
¢s robbanasveszelyre, valamint a vonatkozo eloirasokra figyelmezteto és t1lto berendezéseket
tartalmazo - allami szabvanynak megfelelo - tablat kell elhelvezni.

13.2. A létesitmény egészére vonatkozo tlizvédelmi figyelmezteté és tilté rendelkezéseket
tartalmazo tablakat a létesitmény Kijaratanal is el kell helyezni.

13.3. A kozmilvek nyitd- és zardszerkezeteit, a flistelvezetd kezelGszerkezetek, valamint a
tiizvédelmi berendezések és a tiizjelzok helyét jol lathatéan meg kell jel6lni.

13.4. Az épiiletek villamos fOelosztd helyiségeinek bejaratanal "Villamos féelosztd tér'.
Epiilet aramtalanito fokapcsolo" feliratot kell elhelyezni.
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14. Alkalmi tuzveszélyes tevékenység végzese

14.1. Alkalomszerli tlizveszelyes tevekenységet az "ENGEDELY TUZVESZELYES
MUNKA VEGZESERE" kiadott okmany birtokaban lehet végezni. Az intézménynél
foglalkoztatott dolgozdk részére engedélyt csak a tlizvédelmi vezeto adhat.

14.2. Kiils6é kivitelezd altal végzett alkalomszerl tlizveszélyes tevékenységre engedélyt a
kiilso kivitelezd cég vezetdje adhatja ki, amit az intézmény képviselojének (a munkat
miszakilag felligyeld személynek) lattamoznia kell. és sziikség esetén a helyi sajatossagoknak
megfelelé eldirasokkal ki kell egésziteni. "Epitési, szerelési" teriiletté nyilvanitott
munkahelyen e tevékenység allando jellegilinek tekintheto.

14.3. A thzveszélyes koOrnyezetben vegzett tlzveszélyes tevekenyseget, a kezdestol a
befejezesig az engedeélvezo feliigveletet kiteles biztositani.

14.4. A tlizveszélyes tevékenységhez az engedélyezd az ott keletkezé tliz oltasara alkalmas
tlizolto felszerelést, késziiléket koteles biztositani.

14.5. A tlizveszélyes tevékenység befejezése utan a munkavégzé a helyszint és annak
kérnyékét tlzvédelmi szempontb6l koteles atvizsgalni és minden olyan koriilményt
megsziintetni, ami tiizet okozhat.

A munka befejezését az engedelyezonek be kell jelenteni.

ZARO RENDELKEZESEK

1. A szabdlyzatot minden érintett vezetd részére, tovabba mindazok szamaéra - igazolhatd
modon - kiadom., akikre vonatkozolag feladatot tartalmaz. vagy akik a feladat végrehajtasat
munkakériiknél (beosztasuknal) fogva ellenérizni kételesek.

2. A szabalyzatot 5 évenként, illetve jogszabaly valtozaskor feliil kell vizsgdlni, sziikség
szerinti atdolgozasarol - fliggetleniil attdl, hogy a jelzett idészak alatt a modositasra kotelezett
részérol tortént-e megkeresés vagy nem - gondoskodni kell.

3. A médositas elkészitése, kiadasa a jelen szabalyzattal azonos mddon kell, hogy térténjen.

4. A szabalyzat végrehajtasa beosztasra vald tekintet nélkiil minden dolgozéra nézve
kitelezd. A végrehajtas rendszeres ellendrzését. az ezzel kapcsolatos jogok és feladatok
végrehajtasat a tlizvédelmi vezet6 gyakorolja.

Az dltaldnos tlizvédelmi szabalyzaton kiviil kételezOnek tartom az intézmény helyiségenkénti
tizvédelmi leszabdlyozasat. A szabdlyozds alatt a leggyakrabban eléforduld tlizkeletkezési
okokat - dohdnyzas. aramtalanitas, takaritas és rendellenességek. a helyiségek hasznélata alatt
- értem.

Az intézmény egész teriiletén a dohanyzas TILOS!
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Helviségei:

Foldszint:

Gvermekkonvvtar: 120 m’ alapteriilettel .. tuzveszélves osztalyba tartozik.

Aramtalanitis: Az dramtalanitds az egész épiilettel egyiitt torténik a munka befejezése utan.

A helyiségbol valo tavozaskor az elektromos vilagitast le kell kapcsolni.

Takaritas: A takaritast sziikség szerint kell végezni.
A padlozatrol minden éghet6 anyagot el kell tavolitani, ami tiizet okozhat.

Berendezés: A helyiség jellegének megfeleld berendezési targyak.

Videotéka - hirlapolvasé: 67 m” alapteriilettel (™ tlizveszélyes osztalyba tartozik.

Aramtalanitis: Az dramtalanitds az egész épiilettel egyiitt torténik a munka befejezése utan.

Takaritas: A takaritast sziikség szerint kell végezn.
A padlozatrol minden eghet6 anyagot el kell tavolitani, ami tiizet okozhat.

Berendezés: A helviség jellegének megfeleld berendezési targyak.

Raktir: 58 m’ alapteriilettel ..C " tuzveszélyes osztalyba tartozik.

Aramtalanitis: Az dramtalanitis az egész épiilettel egyiitt torténik a munka befejezése utan.

A helyiségbdl valo tavozaskor az elektromos vilagitast le kell kapcsolni.

Takaritas: A takaritast sziikség szerint kell végezni.
A padlozatrol minden éghet6 anyagot el kell tavolitani, ami tiizet okozhat

Berendezés: A helviség jellegének megleleld berendezési targyak.

Gyvermekolvasé: 48 m’ alapteriilette] ..C™ ttizveszélyes osztalyba tartozik.

Aramtalanitas: Az dramtalanitds az egész épiilettel egyiitt torténik a munka befejezése utan.

Takaritas: A takaritast sziikség szerint kell végezni.
A padlozatrol minden éghetd anyagot el kell tavolitani, ami tiizet okozhat

Berendezés: A helyiség jellegének megfielelo berendezesi targyak.
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" " W 2 an -n " " s " ’ ¥
Gazdasdgi iroda: 22 m” alapteriilettel ..D"” mérsékelten tlizveszélyes osztalyba tartozik.

Aramtalanitds: Az dramtalanitds az egész épiilettel egyiitt térténik a munka belejezése utan.
A helyiségbol valo tavozaskor az elektromos vilagitast le kell kapcsolni.

Takaritas: A takaritast sziikség szerint kell végezni.
A padlozatro]l minden éghet6 anyagot el kell tavolitani, ami tiizet okozhat

Berendezés: A helyiség jellegének megfelelé berendezési targyak.

Ruhatir: 14 m” alapteriilettel ..C™ tiizveszélyes osztalyba tartozik.

Aramtalanitds: Az aramtalanitas az egész épiilette]l egyiitt térténik a munka befejezése utan.
A helyis€gbdl valo tavozaskor az elektromos vilagitast le kell kapesolni.

Takaritas: A takaritast szitkség szerint kell végezni.
A padlozatrol minden éghetd anyagot el kell tavolitani, ami tiizet okozhat

Berendezés: A helyiség jellegének megfeleld berendezési targyak.

Konvha: 11 m’ alapteriilettel ..ID"” mérsékelten tlizveszélyes osztalyba tartozik.
Aramtalanitis: Az dramtalanitas az egész épiilettel egyiitt torténik a munka befejezése utan.

Takaritas: A takaritast sziiksée szerint kell végezni.
A padlézatrol minden éghet6 anyagot el kell tavolitani. ami tlizet okozhat

Berendezés: A helviség jellegének megfelel berendezési targyak.

Elektromos kapesolé: 3 m” alaptertilettel ..I)" mérsekelten tizveszélyes osztalyba tartozik.

Aramtalanitas: Az dramtalanitas az egész épiilettel egyiitt torténik a munka befejezése utan.
A helyiségbdl valo tavozaskor az elektromos vilagitast le kell kapcsolni.

Takaritas: A takaritast sziikség szerint kell végezni.
A padlézatrol minden éghet6 anyagot el kell tavolitani, ami tiizet okozhat
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Elotér - lépesé: 16 m” alapteriilettel ..F" nem tlizveszélyes osztalyba tartozik.

Aramtalanitas: Az dramtalanitas az egész épiilettel egyiitt torténik a munka befejezése utan.

Takaritas: A takaritast sziikség szerint kell végezni.
A padldzatrol minden éghetod anyagot el kell tavolitani. ami tiizet okozhat

Szélfogé: 16 m” alapteriilettel ..F™ nem tlizveszélyes osztalyba tartozik.

Aramtalanitis: Az aramtalanitas az egész épiilettel egyiitt torténik a munka befejezése utan.

Takaritas: A takaritast sziikség szerint kell végezni.
A padlézatrél minden éghetd anyagot el kell tavolitani, ami tiizet okozhat.

Elétér: 4 m’ alapteriilettel _F~ nem tlizveszélyes osztalyba tartozik.
Aramtalanitis: Az dramtalanitas az egész épiilettel egyiitt torténik a munka befejezése utan.

Takaritas: A takaritast sziikség szerint kell végezni.
A padlozatrél minden égheto anyagot el kell tavolitani, ami tiizet okozhat

Szélfogo: 4 m” alapteriilettel .1 nem tlizveszélyes osztalyba tartozik.
Aramtalanitas: Az dramtalanitis az egész épiilettel egyiitt torténik a munka befejezése utan.

Takaritas: A takaritast sziikség szerint kell végezni.
A padldzatrol minden éghet6 anyagot el kell tavolitani. ami tiizet okozhat.

* . - 2 - ras o . ¢ .
Pissoir: 3 m~ alapteriilettel ..|-”" nem tlizveszélyes osztalyba tartozik.
Aramtalanitas: Az aramtalanitis az egész épiilettel egyiitt térténik a munka befejezése utan.

Takaritas: A takaritast sziikség szerint kell végezni.
A padlozatrol minden éghet6 anyagot el kell tavolitani, ami tiizet okozhat
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El6tér: 2 m” alapteriilettel ..F™ nem tiizveszélyes osztalyba tartozik.
Aramtalanitds: Az aramtalanitds az egész épiilettel egyiitt térténik a munka befejezése utan.

Takaritas: A takaritast sziikség szerint kell végezni.
A padlozatrol minden égheto anyagot ¢l kell tavolitani, ami tiizet okozhat

WC elétér: 2 m’ alapteriilettel ..|:” nem tlizveszélyes osztalyba tartozik.

Aramtalanitds: Az dramtalanitas az egesz eplilettel egviitt torténik a munka befejezése utan.

Takaritas: A takaritast sziikség szerint kell végezni.
A padlozatrol minden éghetd anyagot el kell tdvolitani. ami tiizet okozhat.

Mosdé: 2 m” alapteriilettel .E™ nem tlizveszélyes osztalyba tartozik.
Aramtalanitas: Az aramtalanitas az egész épiilettel egyiitt térténik a munka befejezése utan.

Takaritas: A takaritast sziikség szerint kell végezni.
A padlozatrol minden éghet6 anvagot el kell tavolitani. ami tiizet okozhat.

WC elotér: 2 m’ alapteriilettel ..I'” nem tuzveszelyes osztalyba tartozik.

Aramtalanitas: Az dramtalanitas az egész épiilettel egyiitt toérténik a munka befejezése utan.

Takaritas: A takaritast sziikség szerint kell végezni.
A padloézatrél minden éghetd anyagot el kell tavolitani, ami tlizet okozhat.

Kiozlekedé: 2 m’ alaptertiilettel ..D"” mérsékelten tizveszélyes osztalyba tartozik.

Aramtalanitds: Az dramtalanitds az egész épiilettel egyiitt torténik a munka befejezése utan.

Takaritas: A takaritast sziikség szerint kell végezni.
A padlozatrol minden éghet6 anyagot el kell tavolitani, ami tiizet okozhat,

Férfi WC: 1 m” alapteriilettel ..1:" nem tiizveszélyes osztalyba tartozik.

Aramtalanitas: Az dramtalanitas az egész épiilettel egyiitt torténik a munka befejezése utan.

Takaritas: A takaritast sziikség szennt kell végezni.
A padlozatrol minden égheto anyagot el kell tavolitani, am tiizet okozhat.
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Varosi Kényvtar Balatonfiired tiizvédelmi szabadlyzata

N6i WC: 1 m” alapteriilettel ..E™ nem tlizveszélyes osztalyba tartozik.

Aramtalanitis: Az dramtalanitas az egész épiilettel egyiitt torténik a munka befejezése utan.

Takaritas: A takaritast sziikseg szerint kell vegezni.
A padlézatrol minden égheto anyagot el kell tavolitani, ami tiizet okozhat.

Néi WC: 1 m” alapteriilettel ..I:" nem tiizveszélyes osztalyba tartozik.

Aramtalanitds: Az dramtalanitas az egész épiilettel egyiitt torténik a munka befejezése utan.

Takaritas: A takaritast sziikség szerint kell végezn.
A padlozatrol minden éghetd anyagot el kell tdvolitani, ami tiizet okozhat.

Emelet

Kilesonzi: 230 m’ alapteriilettel ..C™ tlzveszelyes osztalyba tartozik.

Aramtalanitas: Az dramtalanitas az egész épiilettel egyiitt torténik a munka befejezése utan.

Takaritas: A takaritast sziikség szerint kell végezni.
A padlozatrol minden égheto anyagot el kell tavolitani. ami tiizet okozhat

Berendezés: A helyiség jellegének megfelelo berendezési targvak.

Olvaséterem: 58 m” alapteriilettel ..C™ tiizveszélyes osztalyba tartozik.

Aramtalanitis: Az dramtalanitds az egész épiilettel egyiitt trténik a munka befejezése utén.

Takaritds: A takaritast sziikség szerint kell végezni.
A padlézatrol minden éghet6 anyagot el kell tavolitani, ami tiizet okozhat

Berendezés: A helviség jellegének megfeleld berendezesi targyak.

“Zenei”: 56 m” alapteriilettel ..C™ tlizveszélyes osztalyba tartozik.

Aramtalanitas: Az aramtalanitis az egész épiilettel egyiitt torténik a munka befejezése utan.
A helyiségbdl valo tavozaskor az elektromos vilagitast le kell kapcsolni.

Takaritas: A takaritast sziikség szerint kell végezni.
A padlozatro]l minden éghetod anyagot el kell tavolitani, ami tiizet okozhat

Berendezés: A helyiség jellegének megfeleld berendezési targyak.
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Varosi Kényvtar Balatonfiired tiizvédelmi szabalyzata

Feldolgozé iroda: 20 m” alapteriilettel ..D "mérsékelten tiizveszélyes osztalyba tartozik.

Aramtalanitas: Az aramtalanitas az egész épiilettel egyiitt tdrténik a munka befejezése utan.
A helyiségbol valo tavozaskor az elektromos vilagitast le kell kapesolni.

Takaritas: A takaritast sziikség szerint kell veégezni.
A padldzatrol minden éghetd anyagot el kell tavolitani, ami tiizet okozhat

Berendezés: A helyiség jellegének megfelel6 berendezési targyak.

Igazgatéi iroda: 17 m” alapteriilettel .D" mérsékelten tlizveszélyes osztalyba tartozik.

Aramtalanitas: Az aramtalanitas az egesz epiilettel egylitt torténik a munka befejezése utan.
A helyiségbaol valo tavozaskor az elektromos vilagitast azonnal le kell kapcsolni.

Takaritas: A takaritast sziikség szerint kell végezni.
A padlézatrol minden éghet6 anyagot el kell tavolitani, ami tiizet okozhat

Berendezés: A helyiség jellegének megfelel6 berendezési targyak.

Kizlekedd: 7 m” alapteriilettel .. mérsékelten tiizveszélyes osztalyba tartozik.

Aramtalanitds: Az dramtalanitas az egész épiilettel egyiitt torténik a munka befejezése utén.
A helyiségbdl valé tavozaskor az elektromos vildgitast azonnal le kell kapesolni.

Takaritas: A takaritast sziikség szerint kell végezni.

A padlozatrél minden égheto anvagot el kell tavolitani. ami tiizet okozhat
Elétér: 2 m” alapteriilettel .E" nem tlizveszélyes osztélyba tartozik.
Aramtalanitas: Az aramtalanitas az egész épiilettel egyiitt torténik a munka befejezése utan.

L]

Takaritas: A takaritast sziikség szerint kell végezni.
A padlézatrél minden éghet6 anvagot el kell tavolitani, ami tiizet okozhat.

WC elotér: 3 m’ alapteriilettel ... nem tuzveszeélyes osztalyba tartozik.

Aramtalanitas: Az aramtalanitas az egész épiilettel egyiitt térténik a munka befejezése utan.

Takaritas: A takaritast sziikség szerint kell végezni.
A padlozatrél minden éghetd anyagot el kell tavolitani. ami tiizet okozhat.
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Varosi Kéonyvtdar Balatonfiired tuzvédelmi szabalyzata

Elétér: 3 m” alapteriilettel ..E” “nem tlizveszélyes™ osztalyba tartozik.

Aramtalanitds: Az dramtalanitas az egész épiilettel egyiitt torténik a munka befejezése utén.
A helyiségbdl valo tavozaskor az elektromos vilagitast azonnal le kell kapesolni.

Takaritas: A takaritast sziikség szerint kell végezni.
A padlézatrél minden égheté anvagot el kell tavolitani. ami tiizet okozhat.
WC: 1 m’ alapteriilettel ..~ nem tizveszélyes osztalyba tartozik.
Aramtalanitas: Az aramtalanitas az egész épiilettel egyiitt torténik a munka befejezése utan.

Takaritas: A takaritast sziikség szerint kell végezni.
A padlozatrol minden égheto anyagot el kell tavolitani, ami tiizet okozhat.

Balatonfiired. 2012. 02. 14.

A tlizvédelmi szabalyzatot sszedllitotta: tizvédelmi

szaktevékenységgel megbizott

A tlizvédelmi szabalyzatot jovahagyom €s a benne foglalt
eloirasok betartasat

2012. 02. 14-t8l elrendelem:

L Jolliga 1 L fmy g
P
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Tuzolto késziilék taktika
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Varosi konyvtar tlizveszélyesseégi osztalyba sorolasa

alapteriilet m? -ben

helyiségek C Osszesen
Gyermekkonyvtar 120
Videotéka-hirlap 67
Raktar 28
Gyermekolvaso 48
Gazdasagi iroda 22
Ruhatar 14
Konyha 11
Elektromos kapcsolo 3
El6tér - Iépcsd 16
Szélfogo 16
El6tér 4
Szélfogé 4
Pissoir 3
ElGtér ‘
WC ElStér 2
Mosdo 2
WC ElStér 2
Kézlekedd 2
Ffi WC 1
N6i WC 1
N&i WC 1
Emelet
Koélcsonzo 230
Olvasoterem 58
Zenei 56
Feldolgozé iroda 20
Igazgatéi iroda 17
Osszesen 409 56




alapteriilet m? -ben

helyiségek A B C D E Osszesen
Athozat 409 56
Kozlekedd 7
Eloter 3
WC Eloter 3
Eloter 3
wcC 1
Osszesen 0 g 0 409 69 478
Megoszlasi % 85% 15% 100%
A letesitmeny thzveszeélyességi osztalya : "D" {"C")
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Liptak Gabor
Varosi Konyvtar
www.bfured-konyvtar.hu

8230 Balatonfiired, Kossuth Lajos u. 35. Tel.: 87/343-070
Fax: 87/341-362, e-mail: balateka@varosikonyvtar.t-online.hu

MUNKAVEDELMI SZABALYZAT



Jelen szabalyzat a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIIIL. torvény , a 2007. evi
CLXI. torvény a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. térvény modositasarol, valamint
az abban emlitett rendeletek, utasitdsok alapjan tartalmazza az intézmény munkavédelmi
feladatait, azok végrehajtdsara vonatkozo6 kotelezettségeit, a dolgozok feladatait az
egészséget nem veszélyeztetd, biztonsagos munkavégzés kovetelményeinek
megvaldsitasaban.

A munkavédelmi szabélyzat a Szervezeti és Miikodési Szabélyzat mellékletét
képezi. A szabalyzat egy-egy példanyat megkapjdk: a konyvtari csoportvezetd, a
gazdasagi tigyintéz6, a munkavédelmi felel6s.

Teljes tartalmat a dolgozokkal ismertetni kell.

A munkavédelmi rendelkezések megszegbivel szemben az intézmény
igazgatoja fegyelmi eljarast kezdeményez, stalyosabb esetekben szabalysértési vagy
biintetd eljarast.

A szabalyzat hatdlya kiterjed az intézmény Osszes egységére, éptiletére,
berendezésére és az intézménnyel munkaviszonyban, vagy béarmilyen maés
jogviszonyban 4all6 dolgozoékra (Kozfoglalkoztatottak, kozosségi munkas didakok).
Ezt kotelesek betartani az ott dolgozok és az ott tartézkodd mas személyek is.

A munkavédelem és munkavédelmi feladatok intézményen beliili legf&bb
szervezdje , irdnyitdja és annak végrehajtasanak ellenérzdje az intézmény igazgatoja.
A munkavédelmi feladatok végrehajtasiaba , ellenérzésébe bevonja a gazdasagi
csoportvezet6t és a munkavédelmi felelGst.

A munkavédelmi elGirasok végrehajtisira kotelezett személyek kotelezettségei,
feladatai.

Az intézmény igazgatdja:

e Feladata az egészséges és biztonsagos munkakoriilmények feltételeinek biztositasa

e Szabalyozza a munkavédelmi tevékenység rendszerét, a munkavédelemmel
kapcsolatos dontési hataskoroket.

e Kialakitja a munkavédelmi szervezetet, biztositia a munkavédelmi feladatok
zavartalan ellatasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket.

e Meghatdrozza az tizemi balesetek bejelentésére, kivizsgaldsara kotelezettek jogait
és a hataskoroket. Gondoskodik a mulasztok felel6sségre vondsarol.

e A biztonsagtechnikai szabalyok megszeg6ivel szemben felelésségre vonast
alkalmaz

e Beszamoltatja a csoportvezetS(ke)t, és a munkavédelmi felel6ést az intézmény
munkavédelmi helyzetérdl.

A gazdasigi csoportvezetd/iigyintézs:

e Biztositja a munkavédelemhez sziikséges anyagi feltételeket.
e Részt vesz a munkavédelmi szemléken és az azokon feltart hianyossdgok
megsziintetéséhez sziikséges feltételeket megteremti.



¢ Feladata a hasznalatbavételi, illetve tizembehelyezési engedélyek kiadasa.

¢ A munkahelyi balesetek kivizsgéldsaban koteles kozremiikodni. Koteles
folyamatosan ellenérizni a kiilonosen balesetveszélyes gépeket.

o Felel6sséggel tartozik az irdnyitasa ala rendelt munkahelyeken a szocialis
helyiségek rendjéért, tisztasagaért és ellendrzi azok rendeltetésszer(i hasznalatat.

e Az érintésvédelmi, villamvédelmi szabvanyossagi vizsgalatokat elvégezteti és a
hibak megsziintetésérél gondoskodik. A villamos berendezések és villamvédelmi
rendszer feltilvizsgalatat az érvényben lévé MSZ. szabvanyoknak megfelel6en
elvégezteti.

o Koteles részt venni az 4j gépek és berendezések tizembehelyezésénél és sziikség
esetén az tizembehelyezett gépek, berendezések kezelési utasitasat elkésziteni.

Csoportvezeték:

e Feladatuk a csoport részére kiadott munkavédelmi szabdlyzat ismertetése,
munkavédelmi el6irdsok betartdsa és betartatdsa, a dolgozék elméleti és
gyakorlati oktatésa.

o Kotelesek minden olyan kortlményt, mely a biztonsdgos munkavégzést
veszélyezteti, az intézmény igazgatdjanak jelenteni.

o Irasban kotelesek az intézmény igazgatéjat tajékoztatni a munkavédelmi szemlén
feltart hidAnyossagok megsziintetésérdl.

o Kotelesek az iranyitdsuk alatt 4ll6 munkateriileten a munkavédelmi szemle
megtartasanak kortilményeit biztositani, a szemlén részt venni.

e Az iradnyitdsuk alatt 4116 munkateriileten el6fordulé tizemi baleseteket azonnal
jelentenitik kell a munkavédelmi felel6snek.

Dolgozék:

e Minden dolgozé koteles munkajat a munkavédelmi utasitdsoknak megfelelGen
végezni, az 6vorendszabalyok pontos betartasa mellett.

e Részt vesznek a balesetelharitasi oktatdsokon. Betartjdk a munkavédelmi és
technolégiai utasitdsokat. A rendelkezésiikre bocséatott védSeszkozoket,
védofelszereléseket az utasitdsoknak megfeleléen kotelez6en hasznaljak.

e A balesetelharitdsi és egészségvédelmi el6irdsok betartdsa minden dolgozo
kotelessége. A szabalyok megsértsit felelésségre kell vonni, kiilondsen ha a
dolgozé :

B magatartasa vagy mulasztasa tizemi balesetet okozott,
B balesete alkohol fogyasztdsa miatt kovetkezett be,
B az el6irt biztonsagi berendezéseket, véd6eszkozoket nem hasznélta



Munkavédelmi felelGs feladatai:

e Azintézmény munkavédelmi tevékenységének ellenérzése.

e Baleseti forrasok felkutatasa.

e Gondoskodik a balesetek megel6zése érdekében sziikséges intézkedések
kiadéasarol és ellendrzi azok végrehajtasat.

e A munkavédelmi oktatdsok megszervezése, ellenérzése, a bizonylatok ( oktatési
jegyz6konyvek ) kezelése, megd6rzése.

e Részt vesz az tizemi balesetek kivizsgaldsaban, a baleset-statisztikai jelentéseket
elkésziti.

e Az éves munkavédelmi jelentést elkésziti.

o Uzemi baleset esetén jegyzSkonyvet vesz fol. Vezeti az {izemi baleseti
nyilvantartast

e Megszervezi és részt vesz a munkavédelmi szemléken. A feltart hidnyossagokat
szemlejegyz6konyvben rogziti és ellenérzi a hibdk és hianyossagok potlasat,
illetve azok kijavit4sat.

e Az tizemi balesetet szenvedett dolgozok kartéritési tigyeit intézi.

ALTALANOS OVORENDSZABALYOK:

1. Minden munkahelyi vezetének kotelessége betartani és betartatni a sajat
munkateriiletére vonatkoz6 munkavédelmi el6irasokat.

2. Uj gép beéllitisa alkalmaval a munkavédelmi felelgst értesiteni kell, aki a
hasznalatbavételi, illetve az tizemeltetési engedély tigyében eljar.

3. Uzemeltetési engedély nélkiil Gj gépet mtikodtetni tilos!

4. A gépet szilard alapon kell elhelyezni, elmozdulés ellen rogziteni kell. A gép
kapcsoléit tgy kell elhelyezni, hogy a dolgozok konnyen és biztonsagosan
elérjék. A gépet tizemeltetés kozben ellenérzés nélkiil hagyni nem szabad.

5. Minden gépet csak munkavédelmi szempontbél kioktatott dolgozé végezhet.

6. A munkavégzés biztonsagat veszélyeztet gépelemeket, vagy egyéb (pld.
tivegajto) veszélyforrasokat feltling jelzéssel kell ellatni

7. Minden gép hasznélati utasitdsaban rogziteni kell a géppel kapcsolatos, a
balesetek megel6zését célzo legfontosabb biztonsagi tudnivalokat.

OLVASOTEREK :

1. Az egészségvédelmet fokozott tisztantartassal kell biztositani. A rendes takaritas
soran, a butorok és padlok portalanitasan kiviil az tires polcrészeket és a szorosan
all6 konyvek tertiletét is le kell portalanitani. Nagytakaritdskor a
katalogusszekrények fidkjait is egyenként ki kell emelni és portalanitani. A
porosodas elkertilése végett a polcokon a konyveket szorosan felallitva kell
tarolni.



w

A raktérak kezelésére szolgalo létrakat, dllvanyokat biztonsagos allapotban kell
tartani, rendszeresen ellenérizni.

A kozlekedési utakat még ideiglenes jelleggel sem szabad eltorlaszolni.

Az allvanysorok kozott az el6irt tavolsagot és a megfelels vilagitas er6sségét
biztositani kell.

Gombéds, penészes, vagy egyéb modon fert6zott konyveket nem szabad a helytikre
visszarakni, azokat az dllomanybodl azonnal t6rolni kell.

UZEMFENNTARTAS:

. A kozponti f(itésre szolgdlé kazanokat, flitGtesteket és az Osszes csatlakoz6

szerelvényeket évente, a nyari honapokban, legkésébb a ftitési szezon kezdetéig
at kell vizsgdltatni és a sziikséges javitdsokat el kell végeztetni.

A kazadnhézban csak szakképzett, vizsgazott flit6ket lehet alkalmazni.

A konyvtar tertiletén 1év6 kozlekedési utak, folyosok, 1épcs6hazak, munkahelyek
és mellékhelységek tisztitasardl a gazdasagi tigyintéz6 intézkedik.

A gazdasagi tgyintéz6 feladata ezen kiviil a selejtanyagok tarolasanak,
elszéllitdsanak, az anyagmozgatasnak, illetve a szemét elszallitasdnak biztositasa.
A szocidlis és egészségligyi helységek idénkénti fertStlenitése. A sziikséges
anyagok, eszkdzok poétlasa. (WC papir, szagtalanito, szappan stb.) Gondoskodik a
rendszeres féreg és ragcsaloirtasrol.

Gondoskodik arrél, hogy a munkahelyeken rendszeresen megtorténjen a ttizolt6
készuilékek feltilvizsgédlata, azok id6szakos atvizsgalasat elvégezteti, esetleges
cseréjikrol intézkedik.

Az intézményben biztositani kell az elsésegélynytjtashoz sziikséges eszkozoket.
Az intézményben a balesetelharit6 intézkedések megtartasa kotelezd. Az
6vorendszabalyok megtartasaért és végrehajtasaért a csoportvezetdk felelések. Az
a dolgozo, aki az 6vérendszabélyokat nem tartja be, fegyelmi vétséget kovet el,
amennyiben mulasztasa salyosabb elbirdlds ald nem esik.

Az egészségvédelmet a leveg6 tisztantartasdval kell biztositani, megfelel6
szell6zéssel, alland6 hémérséklettel és dlland6 nedvességtartalommal.

Az intézmény berendezéseinek elengedhetetlen mozgatasandl, athelyezésénél
(altalaban anyagmozgatasnal) a legnagyobb kortltekintéssel kell eljarni. A
targyak mozgatasandl lehet6ség szerint megfelel6 célszerszamok hasznélatat kell
megkovetelni, valamint az egy fére es6 teher fels6 hatarat 20 kg-ban megszabni.

A biztonsagot, egészséget veszélyezteté hibdkat azonnal jelenteni kell a kozvetlen
felettesnek. Balesetveszély esetén a munkat megkezdeni, vagy folytatni nem
szabad. A munkahelyi vezetének azonnal intézkednie kell a veszély elharitasarol.
A munkat csak a balesetveszély elharitdsa utan szabad folytatni.



A DOLGOZOK MUNKAVEDELMI OKTATASA:

. A munkahelyi vezetének a hozza beosztott 4j dolgozékat munkéba allitadsuk el6tt
munkavédelmi oktatasban kell részesitenie.

. A dolgozokkal ismertetni kell a munkakoriikkel kapcsolatos el6irdsokat. Meg kell
ismerniiik a veszélyeket, amelyeknek kiteszik magukat, ha nem a munkavédelmi
szabalyoknak megfelel6en végzik munkéjukat, és azt is, hogy ezen veszélyek ellen
hogyan kell védekezni.

. Munkavédelmi oktatdsban kell részesiteni a dolgozékat minden évben. A
munkavédelmi oktatds megszervezése, ellen6rzése, az oktatasi jegyzékonyv
kezelése és megbrzése a munkavédelmi felel6s feladata.

. Az oktat6 visszakérdezés utjan gy6z6dik meg arrdl, hogy a dolgozoé a sziikséges
tudnival6kat elsajatitotta-e?

UZEMI BALESET:

. Minden olyan baleset {izemi balesetnek mindsiil, amely a dolgozét:

a, az intézmény telephelyén érte,

b, az intézmény telephelyén kiviil, de az intézmény érdekében végzett
munka soran érte, ideértve a kikiildetés, kiilszolgalat, anyagkiszallitas
stb. alkalmaval bekovetkezett baleseteket is.

¢, Az intézmény sajat, vagy bérelt jarmtivével tortént.

. Az a baleset, amely a dolgoz6t munkédba menet, vagy onnan a lakasra menet érte,
csak tarsadalombiztositdsi szempontbd6l mindsiil tizemi balesetnek.

Az intézmény a dolgozénak a munkaviszony keretében okozott kérért felel. A
munkdaba menet, illetve onnan jovet bekdvetkezett baleset nem a munkaviszony
keretében éri a dolgozot. Egyébként is az ilyen baleset az intézmény mtikodésén
kiviil es6, elharithatatlan okbél kovetkezett be, mivel az intézménynek nem allt
moédjaban megel6zni, vagy megakadalyozni a kozaton torténd balesetet.

. A dolgozé6 koteles az tizemi balesetet kozvetlen felettesének azonnal bejelenteni.
Amennyiben egészségi allapota, vagy egyéb ok miatt ebben akadélyoztatva van, a
jelentést munkatarsa koteles megtenni.

. A sériilt kozvetlen felettese minden olyan tizemi balesetet, amely el6relathatélag
munkakiesést okoz, koteles azonnal jelenteni a gazdasagi vezetének.

. A sérilt dolgozo kozvetlen felettese, csoportvezetSje minden balesetet az tizemi
baleseti napléba bevezetni koteles. A  Dbaleseti naplé a gazdasagi
csoportnal/irodaban taldlhato.

. Minden {iizemi balesetet a munkavédelmi felel6snek és a balesetet szenvedd
vezetGjének 24 6ran belil ki kell vizsgélni és jegyz6konyvezni. A kivizsgalds soran
meg kell allapitani a baleset okat és meg kell tenni a sziikséges intézkedéseket a
hasonl6 balesetek megel6zésére. ( A 24 o6ras kivizsgélasi hataridét attdl az



id6ponttol kell szdmitani, amikor a baleset kivizsgalasara kotelezettek arrol
tudomast szereznek.)

7. A munkavédelmi felel6s a baleseti jegyzékonyvek adatait koteles bevezetni a
baleseti nyilvantartasba.

8. A dolgozét egészségének védelmében csak olyan munkakorben szabad
foglalkoztatni, amelyre fizikailag és egészségileg alkalmas.

A fentiekben nem szabdlyozott kérdésekben az 1993. évi XCIII. torvény
rendelkezései, illetve az abban foglaltak Orszaggytilés altal modositott véltozatai az
iranyadok.

Balatonfiired, 1997. méjus 23.
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Balatonfiired, 2016. janudr 29.

Séarkoziné Sarovits Hajnalka
igazgato
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