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HAZIREND

Konyvtari csoport



I. A konyvtarban nagy értékii dokumentum-allomany és berendezések talalhatok.

Il. Az épiilethez bejarati kulccsal rendelkezokrdl lasd a Kulcsnyilvantartast!
Az épiiletet reggel 6.00 drakor nyitja a takaritond.
A gazdasagi irodaban dolgozé kollégak 7.30 és 8.00 6ra kozott érkeznek az intézménybe.
Az olvasoszolgalati munkatarsak beérkezéséig csak az udvar feldli hatso bejarat van
nyitva.
A konyvtar fobejarata 10.00 orakor nyit. A nyitast a pancélszekrényben elhelyezett
biztonsagi kulccsal végzik a munkatarsak. Ezzel egyid6ben bezarasra keriil a kiskapu és a
hatso bejarat.
A konyvtar éplilete 18.00 6rdig tart nyitva.
Zaraskor a konyvtari csoportvezetd - akadalyoztatasa esetén az altala megbizott munkatars
- ellendrzi a hatso bejarati ajtokat, ablakokat, bezarja az olvasdszolgalati tereket az
irodaktol elvalaszto ajtokat és a fobejaratot.
Nyitaskor, zaraskor barmilyen probléma észlelését az intézmény igazgatdjanak
haladéktalanul koteles jelenteni a nyitast, zarast végzé dolgozo.
A konyvtarban talalhatd pancélszekrényeket zarva kell tartani. Zaraskor a napi bevételt,
egyeb ertéket a munkatarsak a pancélszekrényben kotelesek elhelyezni.

I11.A konyvtar épulete fokozottat tiizveszélyes, ezért az épiiletben nyilt lang hasznalata tilos!
Dohanyozni az éplletben és az udvaron is tilos.
Az egyéb helyen torténd dohanyzas tilos tigy a munkatarsak, mint a konyvtarba latogatok
szamara!

IV.A konyvtar épiletének biztonsagat szolgalja az elektromos hibak azonnali észlelése is.
Bérmilyen, a normalistol eltérd elektromos jelenség észlelését az igazgatonak, vagy
akadalyoztatdsa esetén a konyvtari csoportvezetonek, illetve a gazdasagi ligyintézének
jelezni kell.

V. Akényvtar éplletében a foldszinten a ruhatar, az emeleti részen ruhafogas talalhatd. A
ruhataros, illetve a munkatarsak feladata, hogy a latogatok figyelmét felhivjak ezek
hasznélatara.

A konyvkivalaszto 6vezetben kabatban, tAskéaval tartozkodni tilos! A kényvtar a ruhatarban
elhelyezett ruhakért, taskakért felelosséget nem vallal, de a latogatok kiilon kérésére
személyes éertékeik védelmét ellatja az olvasdszolgalati pultoknal.

VI. A konyvtarban a 18.00 orai zarast kovetéen rendezvény csak gy tarthatd, ha az vagy sajat
rendezvény, vagy az intézmény igazgatdja engedélyezte. Mindkét esetben legalabb két
konyvtéari munkatars jelenléte sziikséges a rendezvényen.

VII. A kényvtar fObejaratara csak az igazgatd engedélyével lehet elhelyezni fontos, vagy eseti
hirdetményeket. Ez nem vonatkozik az intézmény sajat szervezésti rendezvényeire, illetve
hireire, valamint az 6nkormanyzat altal kiadott hirdetményekre.

A kiilsé ¢és bels6 fobejarat kozotti rész hirdetdtablajan barki elhelyezheti hirdetését.
Az aktualitasat vesztett hirdetményeket a munkatarsak levehetik a hirdetotablarol.

VIII. A konyvtar rendjére, tisztasdgara minden munkatarsnak tgyelnie kell.

IX. A konyvtar épiiletébél butort, berendezést elvinni csak Gigy lehet, ha arr6l Atadas-atvételi
jegyzokonyv késziil, mely a gazdasagi tigyintézonél keriil elhelyezésre.



X. Dokumentumot a munkatarsak is csak beiratkozas és a kolcsdnzési adminisztracio
lebonyolitasa utan kdlcsondzhetnek.

XI.A hazirendben nem szabalyozott, de a konyvtar épiiletét érintd egyéb eldirasokrol,
utasitasokrol a munkatarsak a bels6 intézményi szabalyzatokbdl tajékozodhatnak.

Balatonfired, 2001. marcius

Frissitve:
2016. januar 26.

Sarkoziné Sérovits Hajnalka
igazgato



A Jatszdszoba hazirendje:

A Jatszészoba

keddtél péntekig, 13.00-t6l 18.00 oraig,
szombaton 8.30-t6l 13.30 6raig
véarja latogatoit.
Vasarnap és hétféon ZARVA tart!
A Jatszdszoba szolgaltatasait nyitvatartasi idoben 6 éves korig
sziil6i feliigyelettel, 6-t0l 14 éves korig onalléan vehetik igénybe
a gyerekek.

14 évnél id6sebb gyerekek a Jatszdszobaban kizarolag a Jatszoszoba
vezetdjének engedélyével tartdzkodhatnak.

A Jatszoszobéban elhelyezett jatékokat mindenki sajat kordhoz illéen
valassza meg, ¢és hasznalja azokat rendeltetésszertien!

A feliigyeld felndtt, valamint a gyermekek a Jatszoszobdban
elhelyezett targyakért anyagi felelosséggel tartoznak!

Szandékos rongélasért az anyagi felelsség a rongalot,
illetve annak sziil6jét, gondviseldjét terheli.

A Jatszoszobaban elvarjuk a kulturdlt viselkedést és beszédet,
felndttekkel és gyermekekkel szemben egyarant.

A Jatsz6szobat hasznald gyermekek minden esetben kotelesek
szot fogadni a mindenkori jatszészoba-vezetonek!

Az egészség megdvasa érdekében beteg gyermek, vagy annak beteg
felné6tt kisérdje a Jatszoszobat nem latogathatjal

AKki ezen hazirendet megsérti, a Jatsz6szobabol tdvoznia kell!
A Hazirend sorozatos megsértése kizarassal jar!
Balatonfured, 2015. szeptember 1.

Némethné Szab6 Luca Sarkdziné Sarovits Hajnalka
jatszoszoba-vezetd igazgato



